Zékladni Skola Zlin, Kiiby 4788, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 21. PROVOZNI RAD

C. j.: 006/2026 A.1.2.9. Al10
Vypracoval: Mgr. Zden€k Mikoska, feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Zdenék Mikoska, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 25.08. 2026

Nepedagogicti pracovnici seznameni dne: 25.08. 2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2026

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 01. 09. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

I.Ugel, ptisobnost a tidaje o $kole

1. Pravni zaklad a ucéel

1. Tento provozni fad vydava reditel Skoly v ramci své pravomoci stanovit
organizaci a podminky provozu skoly.

2. Provozni fad upravuje rezim dne s ohledem na vékové a fyzické zvlastnosti zaku,
podminky pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného
rezimu a pravidla zajisténi hygienickych podminek provozu.

3. Rad vychazi zejména ze skolského zakona, zakona o ochrané vefejného zdravi,
vyhlasky o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni pro vychovu
a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, vyhlasky o zakladnim
vzdélavani a vyhlasky o Skolnim stravovani, vSe v aktualnim znéni.

4. Rad je zavazny pro zaméstnance $koly. Zaci jsou s pravidly, ktera se jich tykaiji,
seznamovani prostiednictvim skolniho fadu, tridnich uciteli a pedagogickych
pracovnik(.

5. Provozni fady odbornych uéeben tvoii samostatny vnitini predpis Skoly.

2. Udaje o skole

Nazev: Zakladni Skola Zlin, Kfiby 4788, pfispévkova organizace
Sidlo: Kriby 4788, 760 05 Zlin

ICO: 71008179

Datova schranka: krSmun7

Telefon: 577 142 075

E-mail: zskriby@zskriby.cz

Reditel $koly: Mgr. Zdenék Mikoska

Zastupce statutarniho organu: Mgr. Pavel Rizicka
Typ Skoly: zakladni Skola zfizovana obci
Identifikator zarizeni: 600113990

Obor vzdélavani: 79-01-C/01

Skola sdruzuje:

zakladni skolu s kapacitou 700 zaka, 1ZO 103 019 600,
Skolni druzinu s kapacitou 283 zaku, 1ZO 118 500 279,
¢ Skolni jidelnu s kapacitou 700 jidel, 1ZO 103 107 517.
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3. Predmét €innosti a prostory Skoly

1.

2.

Skola poskytuje zakladni vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu
,Duhova skola“.

K vyuce jsou vyuzivany kmenové uéebny, odborné pracovny fyziky, chemie,
pfirodopisu, vytvarné a hudebni vychovy, univerzalni dilna, uéebna vypocetni
techniky, jazykova laborator a télocvicny.

Skola provozuje $kolni druzinu a $kolni jidelnu. Dopliikova éinnost se
uskuteénuje v souladu se zfizovaci listinou a pfislusnymi opravnénimi.

Pro mimoskolni organizované vyuziti Ize poskytovat télocviény, sportovisté a
dalsSi prostory pouze pfi zajisténi bezpeéného provozu, dohledu a ochrany
majetku Skoly.

Il. Rezim dne a vzdélavaci ¢éinnost

4. Organizace vyucovani

1.

Vyuéovani zaéina nejdfive v 7.00 hodin a konéi nejpozdéji v 17.00 hodin. Skola
umoznuje zakim vstup a pobyt v budové nejméné 20 minut pred zac¢atkem
vyuéovani.

. Vyuéovaci hodina trva 45 minut. Zaci mohou mit v dopolednim i odpolednim

vyucéovani nejvyse Sest vyucovacich hodin; konkrétni rozsah stanovi skolni
vzdélavaci program a rozvrh hodin.

Prestavky mezi vyuéovacimi hodinami trvaji zpravidla 10 minut. Velka prestavka
po druhé vyucovaci hodiné trva 20 minut. Prestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyuéovanim trva 60 minut.

Rozvrh hodin se sestavuje se zietelem k véku zaku, jejich biorytmim, naro¢nosti
predméth a zakladnim fyziologickym potirebam.

Pii priznivych klimatickych podminkach se vyuzivaji prestavkové prostory a
venkovni areal Skoly. Pedagogicky dohled rozhoduje o pobytu venku s ohledem
na bezpeénost, povétrnostni podminky a aktualni stav venkovnich ploch.
Vyuéujici zarazuji do vyuky pfimérené zmény polohy, relaxaéni chvilky a
pohybové aktivity a vedou zaky ke spravnému sezeni a drzeni téla.

5. Skolni druzina

1.
2,

3.

Provoz Skolni druziny upravuje vnitini rad skolni druziny.

Ranni druzina je v provozu od 6.30 do 7.40 hodin a odpoledni druzina od 11.40
do 16.30 hodin, podle rozvrhu smén a poctu prihlasenych zaku.

Pobyt venku se zarazuje podle po€asi a tydenni skladby zaméstnani, zpravidla v
rozsahu priblizné 1,5 hodiny denné.

6. Vyuka s digitalnimi technologiemi a pracovni €innosti

1.

3.

4,

Prace se zobrazovacimi jednotkami se zarazuje do vyuky pfimérené véku zaku,
vzdélavacim cilim a ergonomickym podminkam. DelSi souvisla prace je stiidana
zménou ¢innosti a polohy.

. Pracovisté se zobrazovacimi jednotkami jsou usporadana tak, aby nedochazelo k

oslnéni zaku, zrcadleni oken nebo svitidel na obrazovce a ztizeni zrakové
¢innosti. Uzivatellm se umozni upravit pracovni misto podle télesné vysky a
€innosti. Vzdalenost oéi od horniho okraje obrazovky ve vysi o€i je nejméné 0,5
m.

Vyuka pracovnich €innosti je organizovana podle Skolniho vzdélavaciho
programu. Zaci pouzivaji podle povahy &innosti vhodny odév, obuv a pfidélené
ochranné prostredky. Po praci je zajiSténa moznost umyti rukou teplou a
studenou tekouci vodou, mydlem a hygienickym osuseni rukou.

Zaméstnanci pouzivaji osobni ochranné pracovni prostiedky podle vyhodnoceni
rizik a pfislusného vnitiniho predpisu Skoly.

Organiza¢ni ¥ad $koly — souést: 21. "Provozni fad" -ucinnost od 1. 9. 2026 strana 2z poétu 8



7. Pohybova vychova

1. Skola vyuziva dvé télocviény o rozmérech 24 x 11,5 m a 18 x 11,5 m a venkovni
sportovni plochy. K dispozici jsou Satny, hygienické zazemi, umyvarny a sprchy.

2. Télesna vychova je zafazovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem.
Vyuziti sportovist’ se prizptsobuje klimatickym podminkam, stavu ploch,
bezpecnosti zakl a organizaci vyuky.

3. Pied zahajenim €innosti na venkovni plose pedagogicky pracovnik ovéfi jeji
Cistotu a bezpeénost. Zavady, véetné vyskytu nebezpeéného odpadu,
bezodkladné oznami Skolnikovi nebo vedeni Skoly; plocha se do odstranéni
zavady nepouziva.

lll. Stravovani a pitny rezim
8. Skolni stravovani

1. Skolni stravovani zajistuje $kolni jidelna v arealu $koly. Podrobné podminky
prihlasovani a odhlasovani stravy, organizace vydeje, uhrad a dohledu stanovi
vnitini fad Skolni jideiny.

2. Obéd se vydava zpravidla od 11.40 do 14.00 hodin. Zakiim je pro konzumaci
obéda vymezena prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyuéovanim v délce
60 minut.

3. Soucasné lze vydavat obéd 150 stravnikiim. Stravnici si objednavaji a odebiraji
stravu prostfednictvim elektronickych karet. Skola poskytuje vybér ze dvou jidel
podle moznosti Skolni jidelny.

4. Zavodni stravovani zaméstnanct probiha od 11.15 do 14.00 hodin.

5. Jidla se konzumuiji v provozovné skolniho stravovani, neni-li v souladu s
pravnimi predpisy a vnitinim Ffadem stanoveno jinak.

9. Pitny rezim

1. Pitny rezim je zajiStén tekouci pitnou vodou ve Skole, napoji podavanymi ve
Skolni jidelné a vlastnimi napoji zaku. V kazdé uc¢ebné je umisténo umyvadlo s
tekouci pitnou vodou.

2. Pitna voda je dodavana z vefejného vodovodu. Jakoukoli zjiSténou zavadu v jeji
kvalité, dostupnosti nebo technickém stavu zaméstnanec neprodiené oznami
vedeni Skoly nebo Skolnikovi.

3. Zakam je umoznéno pit i béhem vyuéovani, pokud tim nenarusuji bezpeénost a
pribéh vzdélavani.

10. Napojové a potravinové automaty

1. Napojové automaty provozuje Dusan Vidliéka, Pasecka 533, 760 01 Zlin, ICO
67019820. Automat se Skolnim mlékem a ovocem provozuje COME vending
s.r.o., Rolnicka 1551/146, 745 05 Opava, ICO 47666960. Potravinovy automat
provozuje SPEL-VY, spol. s r.o., Chmelnicka 455, 761 36 Zlin, ICO 46975381.

2. V automatech Ize nabizet pouze potraviny a napoje, které spliuji pravni
pozadavky pro prodej ve Skolach a Skolskych zafizenich. Sortiment nesmi
obsahovat potraviny nebo napoje, jejichz prodej zakiim neni pfripustny.

3. Provozovatel automatu predlozi Skole pfi kazdé zméné sortimentu aktualni
oznaéeni vyrobku a vyzivové udaje. Skola vede seznam schvaleného sortimentu
podle prilohy €. 1 tohoto fadu a nejméné jednou za Skolni rok provede jeho
kontrolu.

4. Napojové automaty musi byt udrzovany v Cistoté a provozuschopném stavu
jejich provozovateli.
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IV. Hygienické podminky provozu
11. Vétrani a mikroklimatické podminky
1. Prostory urcéené k pobytu zakid jsou pfimo vétratelné. Okna, zaluzie a dalSi
clonici zafizeni se ovladaji bezpecnym zplisobem z podiahy.
2. Pred zahajenim vyuky se uéebny vyvétraji. V prabéhu vyuky zajist'uje pfimérené
vétrani vyucujici. Po ukonéeni provozu se provadi kontrola uzavieni oken.
3. Prostory jsou udrzovany v mikroklimatickych podminkach odpovidajicich jejich
ucéelu. Orientaéni kontrolu teploty zajiSt'uje Skolnik a vyuéujici v ramci bézného
provozu; zjisténé zavady se neprodlené hlasi vedeni Skoly.

Typ prostoru Minimalni vysledna Maximalni vysledna

teplota teplota
Ucéebny, pracovny a mistnosti urcené k o o

d):oﬁhodobéymu pobytu zaku 20°C 28°C

Télocviény 18 °C 28 °C

Satny 20 °C 28 °C
Umyvarny a sprchy 24°C -
Zachodové kabiny a chodby 18 °C -

4. Provoz skoly se zastavi, pokud minimalni teplota vzduchu ve vymezenych
prostorech klesne pod uvedenou hodnotu po dobu tfi po sobé jdoucich dnu.

5. Pii extrémnich venkovnich teplotach, zejména piresahne-li teplota vzduchu ve
stinu 30 °C nebo je-li pifekro¢ena pripustna vnitini teplota, Skola zajisti snizeni
tepelné zatéze zaku, zejména pobytem v tepelné méné zatizeném prostredi a
zajisténim pitného rezimu.

6. Je-li pfirozené vétrani znemoznéno nepripustnym znecisténim ovzdusi nebo
hlukem z venkovniho prostiredi, postupuje Skola podle technickych moznosti
budovy a zajisti vétrani ¢erstvym vzduchem vzduchotechnickym zafizenim.

12. Osvétleni, nabytek a akustika

1. Uéebny, pracovny a prostory uréené k dlouhodobému pobytu zaku jsou
udrzovany tak, aby byly splnény pozadavky na denni a elektrické osvétleni,
zrakovou pohodu a ochranu pred oslnénim.

2. Osvétlovaci soustavy, okna, ramy, svitidla a svételné zdroje se Cisti podle planu
udrzby. Neni-li plan stanoven, provadi se jejich myti nejméné dvakrat ro€né.

3. Tabule musi mit matny povrch, s vyjimkou tabuli, na které se nepiSe kridou.
Prvni stil zakd musi byt vzdalen nejméné 2 m od predni hrany tabule.

4. Nabytek zohlednuje rozdilnou télesnou vysku zaku, podporuje spravné drzeni
téla a umoznuje ergonomickou praci vsedé. Rozsazeni zakul se prizpusobuje
jejich vysce a pripadnym zdravotnim potiebam.

5. Skola zajistuje podminky pro vzdélavani zaki se zdravotnim postizenim podle
jejich individualnich potieb. Pouziti specialniho nabytku ¢i kompenzaénich
pomiicek se Fidi doporu¢enim prislusného odbornika.

6. Prostory Skoly musi splfiovat pozadavky na akustiku a ochranu pred nadmérnym
hlukem. Hluéné stavebni nebo udrzbové prace se planuji mimo dobu vyuky,
neni-li nezbytny zasah nutny k odstranéni bezprostredniho ohrozeni.

13. Uklid, dezinfekce a pradlo

1. Prostory sSkoly se udrzuji v éistém, nepoSkozeném a bezpeéném stavu. Rozsah a
cetnost uklidu odpovidaji ucelu prostor, jejich vyuziti a aktualnim hygienickym
potifebam.

2. Bézny uklid zahrnuje zejména denni uklid podlah, hygienickych zafizeni,
kontaktnich ploch, vynaseni odpadu a doplinovani hygienickych potreb. Koberce
se Cisti vysavanim podle potieby.

3. Hygienicka zafizeni se denné €isti vhodnymi Cisticimi prostiedky. Omyvatelné
casti stén hygienickych zafizeni se €isti nejméné jednou tydné. Celkovy uklid
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prostor Skoly a myti oken, ramu a svitidel se provadi nejméné dvakrat ro¢né,
neni-li podle planu udrzby nutna ¢etnost vyssi.

4. Pouzivané cistici a dezinfekéni prostiredky se skladuji bezpe¢éné, pouzivaji se
podle navodu vyrobce a zaméstnanci pouzivaji potfrebné osobni ochranné
pracovni prostredky.

5. Cisté a pouzité pradlo se uklada oddélené. Manipulace s pouzitym pradlem
probiha hygienicky nezavadnym zpuisobem. Je-li pouzivano textilni pradlo nebo
ruéniky, stanovi odpovédny zaméstnanec ¢etnost jejich vymény podle miry
pouziti a hygienickych potreb.

6. Za organizaci uklidu, zasobovani Cisticimi a dezinfekénimi prostiredky a evidenci
jejich vydeje odpovida skolnik v rozsahu své pracovni naplné a pokynt vedeni
Skoly.

14. Hygienické potieby a odpady

1. Hygienicka zafizeni jsou vybavena tekouci pitnou a teplou vodou, mydlem,
prostiedky k hygienickému osuseni rukou a toaletnim papirem.

2. Mydlo, papirové ruéniky a toaletni papir se kontroluji a dopliiuji denné,
popripadé bezodkladné podle potieby.

3. Bézny odpad se odstranuje denné. Nebezpeéné odpady se shromazd'uji
oddélené, bezpecné a predavaji se opravnéné osobé v souladu s pravnimi
predpisy.

15. Nebezpecné chemické latky

1. Jedovaté latky se ve Skole nepouzivaji. Nebezpecné chemické latky a smési
pouzivané pfi vyuce nebo udrzbé se skladuji zabezpeéené, oddélené a mimo
dosah zaka.

2. Za evidenci, bezpecné skladovani a pouzivani chemickych latek v kabinetu
chemie odpovidaji povéfreni pedagogiéti pracovnici. Bezpeénostni listy musi byt
zaméstnancim dostupné.

3. Chemické odpady se predavaji opravnéné osobé k odstranéni. Zaznamy o
predani se uchovavaji podle prislusnych pravnich predpisu.

16. Akutni onemocnéni a prvni pomoc

1. Zak vykazujici znamky akutniho onemocnéni je bezodkladné oddélen od
ostatnich zaki v mistnosti €. 127. Skola zajisti dohled zletilé fyzické osoby a
informuje zakonného zastupce zaka.

2. Dohled zajist'uje ucetni, hospodarka Skoly nebo jina zletila osoba uréena
zastupcem reditele.

3. Lékarnicky jsou umistény mimo dosah zaku. Jejich rozmisténi a odpovédné
osoby jsou uvedeny v pfiloze €. 2. Obsah lékarni¢ek se pravidelné kontroluje a
dopliiuje povéfenym zaméstnancem.

V. Odpovédnost a zavére¢na ustanoveni
17. Odpovédnost zaméstnancti

1. Kazdy zaméstnanec je povinen dodrzovat tento fad, chranit zdravi a bezpeénost
zaku, oznamovat zjisténé zavady a ridit se pokyny vedeni Skoly.

2. Pedagogicti pracovnici odpovidaji v dobé své ¢innosti zejména za pfimérené
vétrani, organizaci vyuky, dodrzovani zasad bezpec¢nosti a neprodlené hlaseni
zavad.

3. Skolnik odpovida v rozsahu pracovni naplné zejména za béznou technickou
kontrolu, organizaci uklidu, doplihovani provoznich prostredku a predavani
zjiSténych zavad vedeni Skoly.

4. Vedouci Skolni jidelny odpovida za provoz Skolni jidelny v rozsahu své pracovni
naplné a vnitiniho fadu skolni jidelny.
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18. Zakaz koureni a uzivani elektronickych cigaret

Ve Skole a Skolském zafizeni je zakazano koufrit a pouzivat elektronické cigarety. Zakaz
se vztahuje na budovu skoly, $kolni jidelnu, Skolni druzinu, télocviény a Skolni areal
vyuzivany Skolou. Vchody do budovy jsou ozna€eny prislusnymi informaénimi
tabulkami.

19. Mimoskolni akce

1.

Pro kazdou mimoskolni akci urci feditel Skoly nebo jim povéreny zaméstnanec
vedouciho akce. Vedouci zajisti pouceni u€astnikli o bezpec¢nosti a ochrannych
opatrenich, pfiméreny dohled a dokumentaci vyzadovanou povahou akce.

. U zahrani€niho vyjezdu Skola zajisti pisemny souhlas zakonného zastupce zaka

a prislusné pojisténi odpovédnosti za Skodu a Iééebnych vyloh, popripadé
evropsky prukaz zdravotniho pojisténi.

Pri Skole v pfirodé delSi nez pét dnl nebo zotavovaci akci Skola postupuje podle
zvlastnich pravnich predpist, zejména zajisti pozadované ohlaseni, zdravotni
zpusobilost a prohlaseni zakonného zastupce v pripadech, kdy je pravni predpis
vyzaduje.

VI. Zavérecéna ustanoveni

1.

2,

3.

Tento predpis se vydava pisemné, nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy ani
se zpétnou ucinnosti.

Predpis je zavazny pro skolu a pro jeji zaméstnance. Nabyva uéinnosti dnem
uvedenym v zahlavi, nejdfive vSak dnem vyhlaseni u skoly.

Zaméstnanci budou s vydanim tohoto predpisu prokazatelné. Predpis bude vSem
zaméstnancum pristupny.

ZrusSuje se provozni fad uc¢inny prede dnem ucinnosti tohoto predpisu véetné
jeho dodatku.

Piedpis se vydava na dobu neuréitou. Jeho zmény se provadéji pisemnymi,
¢islovanymi dodatky.

Priloha:

Pfiloha ¢é. 1 — Seznam a kontrola sortimentu automatt
Priloha €. 2 — Seznam lékarnicek

Mgr. Zdenék Mikoska
feditel Skoly
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Pfiloha ¢. 1 — Seznam a kontrola sortimentu automatut

A. Provozovatelé

Typ automatu Provozovatel
Napojovy automat Dusan Vidli¢ka, Pasecka 533, 760 01 Zlin, ICO 67019820
Skolni mléko a ovoce | COME vending s.r.o., Rolnicka 1551/146, 745 05 Opava, ICO 47666960
Potravinovy automat SPEL-VY, spol. s r.o., Chmelnicka 455, 761 36 Zlin, ICO 46975381

B. Pravidla schvalovani sortimentu

1. Pred zarazenim vyrobku provozovatel predlozi nazev vyrobku, vyrobce, slozeni,
vyzivové udaje a oznaceni alergennich latek.

2. Skola ovéfi, zda je vyrobek piipustny pro prodej ve $kole, zejména zda
neobsahuje nepripustné sladidlo nebo kofein a zda splnuje limity pro sil, tuky a
cukry podile pfislusné kategorie potravin.

3. Do seznamu schvaleného sortimentu lze zaradit pouze vyrobek s ovéfenymi
aktualnimi udaji. Pf¥i zméné receptury, baleni nebo vyzivovych udaji se vyrobek
posoudi znovu.

4. Schvaleny seznam vede povéreny zaméstnanec sSkoly-Mgr. Tereza DobsSova a
obsahuje datum kontroly, zdroj vyzivovych tdaja a podpis osoby, ktera kontrolu
provedla.

C. Evidence schvaleného sortimentu

Dvérené vyzivové udaje Datum

. . oy Poznamka
a slozeni schvaleni

Vyrobek Kategorie Provozovatel

Doplni provozovatel a
Skola
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Priloha €. 2 — Seznam lékarnicek

Cislo mistnosti Umisténi Odpovédny pracovnik

2 Skolni dilny Michal Pelisek

17 Kabinet TV Karolina Nedbalkova

117 Kancelar skoly Renata Javorova

206 Cvicna kuchynka Tereza DobSova

311 Skolni druzina Markéta Svobodova
- Skolni jidelna Sona Vavrisova

216 Pracovna pedagogickych pracovnikii | Romana Mikoskova

Centralni Iékarnicka: sborovna Skoly
U kazdé Iékarnicky je traumatologicky plan a seznam jejiho obsahu.
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