Zakladni skola Zlin, Kiiby 4788, pfispévkova organizace

Zéakladni Skola Zlin, Kiiby 4788, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 26. SKOLNI VYLETY

Cj..  Spisovy znak Skartadni znak 010/2018 Al A10
Vypracoval: Mgr. Zden¢k Mikoska, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Zden¢k Mikoska, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 17.4.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 17.4.2018

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: |17. 4. 2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

1 Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

2 Pusobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje povinnosti pracovniki pii zajiStovani skolnich vyleta.
Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neur¢itou,
- je zdvazna pro zaméstnance i zaméstnavatele,
- feditel Skoly je povinen sezndmit zamé&stnance s vydanim, zménou nebo zrusenim této
smérnice nejpozdeji do 15 dnd,
- smeérnice musi byt pfistupnd vSem zaméstnanctim.

3 Pravni predpisy

3.1 Organizace Skolnich vlastivédnych vylett se fidi zejména, ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), v platném znéni, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé€lavani a nekterych
nélezitostech plnéni povinné Skolni dochdzky, v platném znéni, platnymi dopravnimi
ptedpisy, Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka a
studentti ve $kolach a Skolskych zatfizenich zfizovanych Ministerstvem skolstvi, mladeze
a télovychovy ¢j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22. 12. 2005 a skolnim fadem.
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3.2 Skolnim vyletem se pro uéely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde §kola
uskuteciiuje vzdélavani (§3 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani), jde o
cinnost souvisejici se vzdélavanim, ktera je zakotvena ve Skolnim vzdélavacim programu

Skoly.

4 QOrganizace

4.1 Skolni vylet je vychovné vzdélavaci akce t¥idniho nebo jiného kolektivu zaka skoly,

poznavaciho a relaxa¢niho charakteru, mimo sidlo Skoly.

4.2 Reditel skoly pisemné povéiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci vyletu
(dale jen vedouci akce). Skolni vylet se povaZuje za schvileny uvedenim akce v
tydennim planu prdce Skoly a potvrzenim piikazu k pracovni cesté.

4.3 Ucast zaka na akci je podminéna pisemnym souhlasem zédkonnych zastupci.

43.1

4.3.2
4.3.3

4.3.4

435

4.3.6

Vedouci akce v ptipravé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

Pedagogické pracovniky a dalsi osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
prokazatelnym zpisobem s organizaci akce, bezpecnostnimi piedpisy a ptisluSnymi
pravnimi predpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyvhotovi zaznam
s podpisy vsech uicastnikii, prilohou je osnova pouceni. Zaky seznami s organizaénim
zajisténim, pribéhem akce, prokazatelnym zplisobem zajisti pouceni o zajisténi
bezpe¢nosti ochrané zdravi u¢astnikii akce, pfiméfené véku déti.

Vylety se poradaji jako jednodenni akce, které nepresahnou svoji délkou 8 hodin.

Mistem, kde akce za¢ind a konéi, je zpravidla Skola, pokud neni se zidkonnymi
zastupci déti dohodnuto jinak.

Akce se mohou zucastnit pouze Zaci zdravotné zpisobili. (neni nikde stanoveno, pro
jaky typ akci musi vedouci akce vyzadat zvlastni lékarské potvrzeni, metodicky pokyn
MSMT to neurcuje presné, zdlezi na narocnosti akce - zda se ji mohou ziicastnit Zaci
telesné oslabeni po nemoci, zZdci uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici,
alergici, apod.). Zdici nep¥ihldSeni na akci se ucastni vyuky v uréené t¥ide,
informace o ndhradnim zajisténi vyuky sdéli vedouci akce zdkonnym zdstupciim
prokazatelnym zpiisobem.

Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zameéstnavatelem pisemnym piikazem k pracovni cesté¢ a o které podaji uréenému
vedoucimu zaméstnanci Skoly pisemnou zpravu nejpozdéji nésledujici pracovni den
po névratu z akce. VySe stravného pfi pracovni cesté je ddna smérnici Skoly o
cestovnich nahradach, ptredpokladané vedlejsi vydaje pedagogického doprovodu
projednd vedouci akce pfedem s feditelem Skoly. Vedouci akce zajisti vyplnéni
formulari cestovnich piikazi pro pedagogické pracovniky Skoly, ktefi se akce tiCastni
a predlozi k podpisu fediteli Skoly.

Vedouci akce zajisti pro dohled nad tucastniky dostateény pocet zletilych osob,
stanoveny s ohledem na charakter ¢innosti provadénych béhem akce a pravni predpisy
(napft. s kazdou tfidou nejméné dvé zletilé osoby, na kazdych 25 z4kt nejméné jedna
zletila osoba, s ohledem na naro¢nost a charakter ¢innosti béhem vyletu ptipadné dalsi
zletilé osoby zdravotné zpusobilé¢). Nejméné jedna osoba musi byt pedagogickym
pracovnikem $koly. U 0sob, které nejsou zaméstnanci skoly, shromazdi jejich osobni
udaje nezbytné pro uzavieni pracovné pravniho vztahu ke skole.
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4.3.7

4.3.8

4.3.9

4.3.10

4311

4.3.12

4.3.13
4.3.14

U sportovné turistickych akci se zaci dé€li do druzstev podle vykonnosti. Druzstvo ma
nejvice 15 zakl, pokud neni zvlastnimi ptredpisy a timto pokynem stanoven pro
nekteré ¢innosti pocet nizsi. Druzstvo zakt Skol a tiid samostatné urcenych pro zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami tvoii polovina nejvyssiho poctu zaka tridy
stanoveného zvlastnim piedpisem. Pocet pedagogickych pracovnik nesmi byt mensi
nez pocet druzstev.

Z4ky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zasadami bezpecného chovani, s moznymi
riziky, se kterymi se mohou Zaci setkat ve Skole, jejim okoli a pifi ¢innostech mimo
Skolu (napf. ohrozeni ze strany nezndmych lidi, nebezpeci ndsili a Sikany, nalezy
nebezpeénych pifedmétid) a dalSimi informacemi, které mohou mit bezpec¢nostné
preventivni vyznam. Déle vedouci akce zajisti pouceni zaki o pozarni ochrang,
dopravni kazni, ochrané pfirody, nebezpeéi spojenymi s pobytem v piirod€, zasadach
slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni zakl je pisemny zdznam o
pouceni (napft.: v tfidni knize), pfilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi predpisy
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odiivodnéno rizikem cinnosti,
budou znalosti ucastnikii ovétreny.

Rodice pisemné informuje o organiza¢nim zajiSténi akce, seznadmi je s rozpoctem,
sdéli jim telefonické kontakty na pedagogy, kteti akci organizacné zajiSt'uji, pouci je o
povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
zéka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vyletu.
Zajisti pisemny souhlas zakonnych zastupct zaka s ucasti jejich ditéte na akci.

Zajisti dohled nad Zaky po celou dobu konani akce. Pokud mistem pro shromazdéni
zakd neni Skola, zacina dohled na uréeném mist¢ 15 minut pied zacatkem akce. Po
skonceni akce dohled kon¢i na pfedem uréeném misté a v pfedem stanoveném case.
Misto a cas shromazdéni Zakit a skonceni akce ozndami skola s dostatecnym predstihem
zakonnym zastupcum Zaku. Po schvaleni feditelem Skoly mohou dohled konat vedle
pedagogickych pracovnik i jiné osoby, které jsou zletilé, plné zpusobilé k pravnim
ukoniim a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt
prokazatelnym zpisobem pouceny o povinnostech pii zajistovani dohledu.

Zajisti dodrzovani dopravnich ptedpisti a psychohygienickych zédsad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, prizpisobeni pohybovych Ccinnosti nejslabsim tucastnikiim,
sledovani zdravotniho stavu a potizi zakl, pfiméfend zat€z zaka,...). Pedagogicti
pracovnici a dals$i osoby zajiStujici akci jsou povinni dbat na droveinn zdatnosti a
zdravotniho stavu zakt, berou ohled na aktudlni podminky pocasi, zafazuji véas a v
piiméfené mife prestavky pro odpocinek a obcerstveni.

Zajisti vybavenou lékarni¢ku. RovnéZz zajisti, aby se zisadami poskytovani prvni
pomoci byli sezndmeni vSichni Gi¢astnici akce.

Seznam 74kt s telefonickym kontaktem na rodice zaku.

Pro pohybové ¢innosti zakii vyhleddva bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen za
dostatecného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni stav
ucastniki a jejich fyzickou zdatnost. Pfi sportovnich cCinnostech, kde je zvysena
moznost ohroZeni zdravi, se Zaci fidi pokyny vyucujiciho. Odév musi byt pfimefené
vhodny vykonavané sportovni ¢innosti. Pfi pohybovych c¢innostech v ptfirodnich
podminkach voli terén a piekazky wGmérné véku, klimatickym podminkam,
rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich zdravotnimu stavu.
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4.3.15 Koupani se uskuteciluje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakdzano.
Koupani déti v prirodé musi byt prizptisobeno pocasi, fyzické zdatnosti déti a jejich
plaveckym schopnostem. Déti se mohou koupat jen za dohledu osoby ¢inné pfi
zotavovaci akci jako dohled. Dohled mize vykonavat jen osoba, kterd je schopna
poskytnout zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné predem oveéri
bezpecnost mista pro koupani, ptesné¢ vymezi prostor, kde se zaci mohou pohybovat
(plavat) a ucini takova opatfeni, aby me¢l piehled o poctu koupajicich se zaki ve
skupin€. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakd. Pro
zéky Skol a tfid samostatné uréenych pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
se tento pocet fidi zvlastnim predpisem. Po skonceni koupéni skupiny zaki a v jeho
prubéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zakii.

4.3.16 Bez zbytecného odkladu telefonicky informuje vedeni Skoly o mimoradnych uddlostech
béhem akce, zejména zmené programu, trasy, casového planu.

4.3.17 Dopravu sjedna u dopravce s ohledem na déle uvedené pozadavky na prepravu, overi
registraci dopravce na jejich internetovych strankdch a u Zivnostenského rejstiiku,
vyzada si reference, tdaj o platné technické prohlidce autobusu a opravnéni fidice.

4.3.18 Vedouci akce po skonéeni vyletu zajisti vyactovani akce, prokazatelnym zpusobem s
nim seznami zakonné zastupce zaka, vrati nevycéerpané finanéni prostiedky. Zaznamy
0 vyudétovani uschova.

4.3.19 Do 10 dnu provede vyuctovani cestovnich ndhrad.

4.3.20_Vedouci akce a vSichni zucCastnéni pracovnici jsou povinni piihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jevi. ZajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikl a
poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Kazdy pracovnik
je ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR povinen zachovavat ml€enlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni udaje zak, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zakl, shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zadkonny narok,
nepotiebné Uidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

5. Pieprava autobusem
Pro objednavku a zajisténi ptepravy autobusem plati:

a) Autobus musi byt vybaven na vSech sedackach bezpe¢nostnimi pasy.

b) Ugastnici jsou pied jizdou prokazatelné poudeni o jejich pouzivani.

c) Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik  kontroluje  pouzivani
bezpecnostnich pasii v§emi Ucastniky.

d) U fidice je ulozen seznam ucastnikt akce, déti i dosp€lych s nezbytnymi kontakty na
rodinné prislusniky, pro pfipad mimotadné udalosti.

e) U fidice se ovéri, Zze K vykonu prace nastupuje po praci u jiného zaméstnavatele bez
cerpani nezbytné bezpe€nostni piestavky mezi jizdami.

f) Kazda piepravovana osoba ma svoji sedacku.

g) Cestujici i zavazadla jsou pojisténi.

h) Ptfed zahajenim jizdy je sfidicem dohodnut plan cesty, ktery zohlediuje pravidla
fizeni a odpocinku tidic¢u a také détské fyziologické potieby. Je dohodnuta trasa cesty
(nejrychlejsi, nebo nejkratsi, nebo ekonomicka).
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6 Dokumentace

Pted akci vedouci akce odevzda pisemné informace uvedené v priloze €. 1 této smérnice a
zaznam o pouceni Ucastnikd akce v rozsahu uvedeném v piiloze ¢. 2 této smeérnice.
Pted akci vedouci odevzda pisemné informace uvedené v ptiloze smérnice.

7 Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Pavel Riizicka.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.:001/2012 ze dne 17. 4. 2012. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.
4. Smeérnice nabyva uc¢innosti dnem: 19. 4. 2016.

ptilohy:

Plan Skolniho vyletu
Pouceni o bezpecnosti
Seznameni pracovnikl Skoly
Zpréava o konani vyletu

Vybaveni lékarnicky
Souhlas zakonnych zastupct

2 A

Mgr. Zden¢k Mikoska
feditel Skoly
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Ptiloha ¢. 1 Plan Skolniho vyletu (zpracuje vedouci akee, predlozi fediteli jako podklad pro schvaleni akce)

Ttida

Vedouci akce

Dalsi zaméstnanci Skoly urceni k zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Misto a ¢as odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi¢e pisemné informovani o zajisténi akce

Pisemny souhlas rodicl s ucasti ditéte na akci je zajistén

Trasa vyletu

Dopravni prosttedek

Cisla mobilnich telefonti pracovnikt ¢innych na akci

Pouceni zZakti o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:

1.

2.

»ow

10.

Datum

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfisluSnymi pravnimi
predpisy.

Poucit dospélé ucastniky akce a zdky o BOZP, zejména o dopravni kézni,
poskytovani prvni pomoci, organiza¢nim a ¢asovém prubé&hu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifické pfedpisy podle charakteru akce a poucit o
nich zaky - zédkaz rozdélavani ohnu v lese, pravidla pro pohyb v pfirodnich
rezervacich ¢i chranénych oblastech,...

Béhem celé akce tidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.
Zajistit dostatecnou informovanost rodict zakd.

Zajistit od rodici prihlasku ditéte na akci véetné oznameni o jeho zdravotni
zpusobilosti.

Zajistit dostate¢ny dohled nad zaky po celou dobu akce.

Néroc¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni péci nad Gcastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na Iékarskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodi¢iim a Skole, zdznamy do knihy urazi,...
Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni Skoly o mimotadnych
udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.
Zjistit, zda jsou ucastnici pojiSténi urazovym pojisténim, piipadné pojisténi
sjednat.

Podpis vedouciho akce

Schvalil dne...

......... podpis feditele Skoly
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Pfiloha ¢. 2

Pouceni o bezpecnosti
Vedouci akce prokazatelnym zptisobem pouci ucastniky akce:

- Dohled nad zaky a jeho zajisténi
- Dopravni kazen
- pravidla poskytovani prvni pomoci

Pouceni zakt o bezpecnosti se zamétuje zejména na tyto oblasti:

trasa vyletu, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (ptirodni rezervace,...),

zdravotni zpisobilost zaka - akce se mohou zucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili
(vedouci vyZzaduje potvrzeni rodi¢i nebo zvlastni 1ékaiské potvrzeni podle naro¢nosti

akce, zvazi, zda se ji mohou zGcastnit zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky nékterého
pfedmétu, astmatici, alergici, apod.),

seznameni zakul s rezimem dne,

pouceni o bezpeCnost a ochranu zdravi zaki, pozarni ochran¢, dopravni kézni,
ekologickych ptedpisi, nebezpe¢i pobytu v piirodé, zasadach slusného chovani,
navstévnim fadu, ubytovacim tadu, zakaz pozivani alkoholu a ndvykovych latek,
pravomoci dospélych osob zajistujicich akei pfi vykonavani dohledu nad zaky, povinnost
zakl dbat pokynt téchto pracovniki,

dodrzovéani predpisti (dopravni kdzen,...) a metodickych pokyni a zasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, ptizptisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim ucastniktim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi Zak{l, pfimétrend zatéz zakd,...),
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Pfiloha ¢. 3

Potvrzuji podpisem, Ze jsem byl seznamen se smérnici §koly ,,Skolni vlastivédné vylety* a s Metodickym
pokynem MSMT k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakti ve Skoldch a skolskych zatizenich:
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Pfiloha ¢. 4

|ZPRAVA O PRUBEHU vyletu

Skolni rok

Ttida:

Pocet zakt:

Pedagogové skoly (jmenovité):

Externi zaméstnanci (funkce):

Vyiétovani akce:
VYDAJE:
Doprava:
Ubytovani:
Strava:

Pojisténi:

Ruzné:

Vydaje celkem:

PRIJMY:
Prispévek

- od rodic¢t

- dar a ostatni

Piijmy celkem

S rozdilem bylo naloZeno:

S vytctovanim byli rodice seznameni dne:

Hodnoceni akce (iroven ubytovani, tiroven stravy, vhodnost objektu pro potadani akce, zda byly nutné
dodatecné vylohy, doporuceni pro dalsi obdobi, cenové relace, denni penze, nemocnost u€astnikil, prednasky,
besedy, akce pro zaky)

Datum

Podpis vedouciho akce
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Minimalni rozsah vybaveni Iékarni¢ky

I Lécivé prlpravky (pouze ty, jejichz vydej neni vazan na lékaisky predpis)

tablety nebo Cipky proti bolestem hlavy, zubti (analgetika)

tablety nebo Cipky ke snizeni zvySené teploty (antipyretika)

tablety proti nevolnosti pii jizdé dopravnim prostfedkem (antiemetika)
zivoci$né uhli

nosni kapky na uvolnéni nosnich dychacich prichodi (otorinolaryngologika)
kapky, roztok ( sirup ) nebo tablety proti kasli (antitusika, expektorancia)
kloktadlo pro dezinfekci dutiny tstni a pfi bolestech hltanu (stomatologika)
mast nebo sprej urychlujici hojeni napi.popalenin (dexpantenolovy sprej)
oc¢ni kapky nebo o¢ni mast s dezinfekénim ti¢inkem, o¢ni voda na vyplach oci
(oftalmologika)

mast nebo gel pii postipani hmyzem (lokalni antihistaminika)

tablety pfi systémové alergické reakei (celkova antihistaminika)

ptipravek k dezinfekci kiize a povrchovych ran

dezinfekéni prostfedek na okoli rany

inertni mast nebo vazelina

1. Obvazovy a jiny zdravotnicky material

1. Riizné

gaza hydrofilni skladana kompresy sterilni, rizné rozméry
naplast na civce, rizné rozmery
rychloobvaz na rany, riizné rozméry
obinadlo elastické, rizné rozméry
obvaz sterilni, rizné rozmeéry
obinadlo $krtici pryzové

satek trojcipy

vata obvazova a buniCita

teplomér 1ékatsky

rouska resuscitacni

pinzeta anatomicka

pinzeta chirurgicka rovna

lopatky 1ékatské dievéné

l€karské rukavice pryZzové

rouska PVC 45 x 55 cm

dlahy pro fixaci, rizné rozméry

nazky

zaviraci Spendliky, rizné velikosti
zédznamnik s tuzkou
svitilna/baterka, v¢etné zdroje
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Souhlas zakonnych zastupci

Souhlasime s uc¢asti naSeho ditéte na akci Skoly , termin ,
o které¢ jsme byli Skolou podrobné¢ informovani.

Jsme si védomi toho, ze akce se muze zucCastnit pouze ucastnik, jehoz zdravotni stav neni
touto akci a jeji naro¢nosti ohrozen a ktery nemuze zdravotné ohrozit ostatni ucastniky.

Upozoriujeme na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tfeba brat zvlastni zietel:
(astma, alergie, omezeni pfi télesnych cvicenich, diabetes,...).

Nutny souhlas zakonného zastupce pro uvedeni osobnich udaji Zaka —zdravotni pojiStovna-
z diivodu potieby komunikace pii v ramci BOZP (tirazy apod.)

Ve Zliné dne

podpis zakonného zéastupce Zaka (otec)

podpis zakonného zastupce Zaka (matka)
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