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Zakladni skola Zlin, Kfiby 4788, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sst: 19. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

W

C.j. 023/2021 A. 1.2.9 Al0
Vypracoval: Mgr. Zdenék Mikoska, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék MikoSka, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Nepedagogicti pracovnici seznameni
dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 01. 01.2024

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: | 01. 01.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam jako statutdrni organ $koly tento fad.
Skolni jidelna jako $kolské zafizeni vydava tento ¥ad, ktery podle § 30 Skolského zdkona
upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaka, studenti a jejich zdkonnych zastupct ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve Skolském
zafizeni

b) provoz a vnitini rezim Skolského zafizeni,

¢) podminky zaji$t€ni bezpetnosti a ochrany zdravi déti, Zaka nebo studenti a jejich ochrany
pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

d) podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany déti, zakd a student?.

e) Jidelni¢ek je sestavovan na zakladé zdravé vyzivy a dodrzovéni spotfebniho koSe
sledovanych potravin. Stravnik ma narok na dotované stravné pouze v piipadé, Ze je pfitomen
ve Skolském zafizeni nebo prvni den neplanované nepfitomnosti. Stravovani je poskytovano
bez rozdilu viem détem, tj. obéantim CR, EU i mimo EU. Cena stravenek se odviji od vékové
skupiny. Zak, ktery ve stivajicim $kolnim roce dovrsi 11 nebo 15 let, je zafazen do vy3
vekové kategorie jiZ od 1.9. daného skolniho roku. Skolni rok za&ina 1.9. a kongi 31.8.

1 Pusobnost a zasady Fadu

1. 1 Skolni stravovéani je poskytovano Zakim dle zékona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy3$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozd&jSich piedpisi, a vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani. Skolni jidelna
zabezpecuje také stravovani zameéstnanc.
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1. 2 Vnitini ¥ad vzniké na dobu neurcitou, je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace, je
ptistupny vSem stravnikim na strankéach skoly www.zskriby.cz, v sekci SJ-dokumenty,
vyvéseny ve Skolni jidelné a pfi podpisu piihlasky na stravovani.

I. Provoz Skolni jidelny se Fidi:
Zakonem ¢islo 561/2004 Sb., $kolsky zakon,
Zéakonem ¢islo 258/2000 Sb., o ochrang vetejného zdravi ve znéni zdkona €. 274/2003 Sb. O
ochrané veiejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonti
Zéakonem ¢islo 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti,
Vyhlaskou ¢islo107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni, ve znéni pozd¢jsich piedpist
Vyhlaskou ¢islo 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
Vyhlaskou &. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani a jejich Ghrad¢ v ptispévkovych
organizacich ziizenych uzemnimi samospravnymi celky.
Skolni stravovani se ¥idi vyZivovymi normami, které stanovi mési¢ni spotfebu vybranych
druhti potravin na stravnika (spotiebni kos), ktery je ukazatelem zdravé vyzivy.
Systémem HACCP
Natizeni evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a
pozadavky potravinového prava
Naftizeni evropského parlamentu ¢. 852/2004 Sb., o hygien¢ potravin

Vyhlaskou ¢. 490/2000 Sb., o rozsahu znalosti a dalSich podminkach k ziskani odborné
zpusobilosti

II. Priva a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastuped

1. Stravnik m4 pravo

a) na stravovani ve SJ po vyplnéni pihlasky a podepsani zdkonnym zistupcem (prihlaska je k
vyzvednuti u vedouci SJ, 1ze ji stdhnout na strankach $koly www.zskriby.cz v sekci §kolni
jidelna).
b) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi

¢) na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace, pied télesnym 1 duSevnim nasilim,
zneuzivanim, zanedbavanim, pred socidlné patologickymi jevy a ndvvkovymi latkami

d) vznést pripominky ¢i navrhy ke stravovéani prostfednictvim predsedil tfidnich samosprav,
tiidnich u¢itel nebo zdkonnych zastupct.

e) pozadat o pomoc ¢i radu pedagogicky dozor nebo pani kuchatku, jestlize ma jakékoliv
problémy

f) na kvalitni a vyvazenou stravu podle zasad racionalni vyzivy,

¢) na kulturni prostiedi pii stolovani,

ch) na porci odpovidajici normativu dle v€kovych kategorii,

i) na dostatek Casu pro konzumaci ob&da a na dodrzovani zékladnich psychohygienickych
podminek

2. Stravnik m4 povinnost

a) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich pracovnikil koly v souladu s pravnimi
piedpisy SJ a skolnim fadem.

b) dodrzovat vnitini ¥ad SJ, Skolni ¥ad, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

¢) prokazat se pfi vydeji stravy Cipem. V pripadg, 7e stravnik ¢ip zapomene, musi toto nahldsit
vedouci $kolni jidelny a u vydeje jidla se prokaze nahradnim dokladem. P ztraté Cipu je
nutné jej zakoupit novy.
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d) umoznit plynuly chod vydeje obédi vCetné vEasného odchodu z jidelny. Odnést po jidle
pouzité nadobi a zanechat po sob¢ ¢isté misto u stolu.

e) zamezovat plytvani s potravinami.

f) chovat se tak, aby neohrozili bezpe¢nost a zdravi své, spoluzéki a jinych osob. Neublizuji
ostatnim. Pfipadné S8kody jsou povinni jejich zékonni zastupci uhradit ¢1 odstranit.

3. Zakonni zistupci 7Zaki maji prave

a) vznést pHipominky & navrhy k praci $kolni jidelny prostiednictvim vedouci SI nebo
feditele skoly.

b) odebrat si stravu za prvni den neplanované zakovy nepfitomnosti ve $kole, pokud nebyla
strava odhlasena.

¢) na informaci o skladb¢ jidelni¢ku a vyjadfovat se k jeho skladbé

4. Zakonni zistupci 7aku jsou povinni

a) fadné vyplnit pfihlasku do SJ a svym podpisem potvrdi, Ze byl prokazateln¢ sezndmen
s vnitinim fadem jidelny, zakoupit Zakovi Cip.

b) informovat Skolu o zmén& zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zaka a jinych
zavaznych skute¢nostech, na které je nutno brat ohled ze zdravotniho hlediska, které by
mohlo mit negativni vliv na jeho stravovani.

¢) v¢as uhradit naklady na Skolni stravovani.

d) dodrzovat termin odhlasovani ob&dt.

¢) odhlasit stravovani zaka od druhého dne nepiitomnosti Zaka ve skole.

5. Pravidla vzajemnych vztahu ve $kolni jidelné
a) Zéaci, zamé&stnanci koly i zakonni zastupci Zaki se k sobé navzdjem chovaji sluiné a
ohleduping.

b) Zaci prokazuji patfiénou tictu pedagogickym i ostatnim zaméstnancam gkoly, zdravi je pii
setkani, stejné jako ostatni dospélé navstévniky Skoly. Jakékoliv hrubé slovni a fyzické atoky
vigi pracovnikim skoly budou vidy povaZovany za zavazné poruseni vnitiniho ¥adu ST (i
Skolniho tadu), v piipadé zviaste hrubych slovnich a tyzickych utokt vaci pracovnikiim nebo
zaktim oznami feditel $koly tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi nejpozdéji do nasledujictho pracovniho dne poté, co se o
takovém Gtoku dozvédéla.

¢) Dohled ve kolni jidelné vydava zakam pokyny, které souvisi s plnénim Vnitiniho fadu SJ
a se zajidténim bezpednosti a dalfich nezbytnych organizaénich opatfeni (rozvrh dohledd je
vyvéden ve SJ).

111.Provoz a vnitini rezim

1. Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 6:00 do 14:45 hodin. Provoz $kolni jidelny
bude uzavien v obdobi statnich svatki, ve dnech pracovniho klidu a béhem Skolnich
prazdnin. Mimotadné 1ze uzaviit provoz ve dnech mimotadného volna pro ziky.

2. Do $kolni jidelny je vstup povolen pouze stravujicim se Zakim, zaméstnancim Skoly a
zdkonnym zastupctm, ktefi jdou vyzvednout obéd nemocnému ditéti. Obéd lze
vyzvednout jen prvni den neplanované neptitomnosti od 11:40 do 13:30 hod. a je urcen
k okamzité spotiebé bez skladovani. Nadoby s vyzvednutym obédem musi byt oznaceny
(objednanym pokrmem, datem vyroby, teplotou v dobé vydeje, spotfebou, podpisem
odpovédné osoby).

3. Vydej obédii: pro Zdky 11:40 — 14:00 hodin, stravovdni 11:15 - 14:00 hodin

4. Dohled ve $kolni jidelné zajist'uji pedagogitti pracovnici Skoly. Rozvrh dohledl je
vyvéSen u jidelny.
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5. Pedagogicky dohled sleduje chovani zékit po ptichodu do jidelny, pfi stolovani a
odnaseni pouzitého nadobi.

6. Zaci prichazejici do jidelny, pripadné svriky si ukladaji na misto tomu urdené, drobné
osobni véci si mohou vzit do jidelny, zafadi se do fady cekajici na obéd. Stravnici
zachovavaji pravidla slusného chovani a pfi jidle pravidla slu§ného stolovani.

7. Vychovatelky $kolni druZiny konaji dohled u svého oddéleni a dbaji na to, aby si déti
spravné objednaly ob&d na pfisti den.

8. Dohlizejici pracovnici sleduji plynulost vydeje stravy a bezpe€nost stravnikli po
dobu pobytu ve $kolni jidelné. Pti opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni $koly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedna napravu.

9. Bé&Zny uklid béhem provozni doby organizuje dohliZejici pracovnik, klid po skon¢eni
provozni doby zajistuje Skola.

10. Pokud je mistnost $kolni jidelny pouzita k vyukovym ¢&i jinym Géellim, je nutno pted
vydejem stravy zajistit uklid. Cistotu stold a Zidli zajituji pracovnice $kolni jidelny.

11. Vedouci stravovaciho zatizeni vystavuje jidelni listek na tyden doptedu
k objednavkovym termindliim a na internet. JL obsahuje pokrmy, které se pfipravuji,
véetné dietnich pokrmil a je na ném uveden seznam alergenti.

12. Stravnikém je vydavan kompletni ob&d véetn& masa a ptiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno
ke konzumaci v jidelnég, stravnici neodnaseji jidlo ani nadobi ze stravovactho zafizeni ze
zptisnénych hygienickych divodi (HACCP),

13. Vyjimka ve stravovani je umoznéna pouze zakiim se zdravotnimi nebo dietologickymi
problémy, a to na zaklad¢€ potvrzeni odborného I¢kaie, konzultaci rodict s vedouci
Skolni jidelny. Veskera zdravotni omezeni konzultujeme s nutriéni terapeutkou.

14. Zaméstnavatel poskytuje ve vlastni Skolni jidelné svym zaméstnancum stravovani
(Vyhlagka ¢&. 84/2005 Sb., zakon ¢. 250/2000 Sb., § 33 b). Naklady na provoz (vécné,
osobni a dalsi reZijni nakiady) hradi v plné vysi zameéstnavatel a to tehdy, kdyz je Skolni
jidelna v provozu, vcetn¢ pfipravného tydne pifi splnéni podminek stanovenych
vyhlaskou. Naklady na provoz (vécné, osobni a dal$i reZijni ndklady) hradi v plné vysi
zaméstnavatel, a to znakladd na svou hlavni ¢innost. Zaméstnanci je poskytovana
finan¢ni ¢astka z FKSP. Zaméstnavatel poskytuje zaméstnanciim za sniZenou thradu jen
jedno hlavni jidlo béhem stanovené smény, pokud jejich pfitomnost v misté vykonu
prace béhem této smény trva aspont 3 hodiny. Zaméstnavatel neposkytuje zamestnanci
obéd v dob¢ jeho nemoci. V piipadeé neodhlédSeného obéda uhradi zaméstnavateli naklady
spojené¢ s pfipravou obéda vplnévysi (rezie, mzdové naklady). Zaméstnavatel
neposkytuje zaméstnanci obéd v pfipadé vyslani na sluzebni cestu, kdy ma zaméstnanec
vypsan cestovni ptikaz aobdrzi diety. Z hygienickych divodi (HACCP) se jidlo do
jidlonosi¢l nevydava.

15. Stravovani zakt — cizinci je poskytovéano za stejnych finan¢nich podminek jako ostatnim
Skolnim stravnikim v ramci hmotného zabezpeceni a fidi se vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani.

16. Skolni jidelna vaii 2 jidla. V mésici prosinci a Gervnu je mnoZstevni limit pro ur&ité
obédy z divodu snizovani stavu sklada.

17. Vklady na Gty se provadi: bezhotovostni platbou formou inkasa nebo dobijeni éipovych
karet v hotovosti: prvni dva pracovni dny v mésici, 7:00h - 8:00h a 12:00h do 14:00h

18. Z4ci, kteH jsou neptitomni ve dnech prodeje stravenek, maji moZnost platbu
provést v kancelafi $kolni jidelny kazdé pond€li rano od 7.40 do 8.00 hodin.

19. Neni nutné vkladat pfesnou hodnotu obédi, doporucujeme ulozit castku vyssi, protozZe si
stravnici mohou objednavat obédy na tyden dopfedu. Po objednani obéda se cena

Organiza¢ni Fad §koly-soutast:19-"Vnitini fad S]"-G¢innost od 1. 1. 2022 Stranka 4



20.

21.

22.
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okamzité odpocitava z celkového kreditu a na objednavkovém termindlu je mozno ovéfit
si zistatek v K¢.

Kazdy stravnik pti vloZeni ¢astky na et dostane potvrzeni o vkladu a ptehled stravovani
z minulého mésice. Rodi¢e tak maji piehled o stavu uétu a také o tom, za jejich déti na
obédy chodi. Dalsi informace je mozné si vyzadat telefonicky u vedouci jidelny (tel. 577
142 131).

V pripadé ukonéeni stravovani ve 3kolni jidelné (odchod na jinou $kolu,
ukonceni dochazky) $kolni jidelna od stravnika zialohovanou ¢ipovou kartu odkoupi
pouze v pFipadé Ze karta bude: neposkozena, funkéni a Fadné vycisténa a dile
vyrovna finanéni zastatek z uétu v hotovosti nebo prevodem na ucet.

Finan¢ni normativ na nakup potravin je stanoven vékovou skupinou stravniki.

Na zakladé vyhlagky €. 107/2005 Sb., o skolnim zfizovatelem stanovena vySe finan¢niho normativu na
nakup potravin.

Finanéni limity stravy — | Finan¢ni limit na ndkup Ptispévek FKSP Norma masa v syrovém
vékova skupina potravin stavu
(cena stravenky v¢. DPH)
710 let 33,-Ké 0,- K& 7 dkg
11— 14 let 35,- K¢ 0,- K¢ 8 dkg
15 a vice let 38,- K¢ 0,- K¢ 10 dkg
zam@stnanci 38.,- K& 00,- K¢ 10 dkg
byvall zaméstnanci 00,- K¢ 00,- K¢ 10 dkg
cizi stravnici 00,- K¢ 0,- K¢ 10 dkg

Platba se provadi v hotovosti u vedouci SJ prvni dva pracovni dny v mésici nebo povolenim inkasa z Gétu
(bezhotovostné) na ucet 8koly ¢islo 35-1422450399/0800, vzdy k 15. dni v mésici.

23.

24.
25.
26.

27.
28.
29.

30.

31.

Stravovaci systém — objednavka ob&da
e prostfednictvim internetovych stranek Skoly www.zskriby.cz
e pomoci &ipové karty na objednavkovych terminélech:

obédy se objednavaji pomoci ¢ipové karty na objednavkovém terminalu na

tyden doptfedu. Objednavkové termindly jsou umistény u hlavniho vchodu a

v chodbé pied jidelnou (dotykovy terminal).
Pokud nebude mit stravnik obéd objednany do 8.00 hodin dan¢ho dne, obéd nedostane.
Jidlo je vydavano po pfilozeni ¢ipové karty na snimac ve Skolni jidelné¢.
Pokud stravnik ztrati nebo zapomene ¢ipovou kartu a ma objednany obé&d, nahlasi tuto
skute¢nost a po kontrole mu bude obéd vydan.
Pfi ztraté nebo poskozeni karty si stravnik musi zakoupit novou kartu v cené 92 K¢.
Je zde mozZnost také osobné nebo telefonicky zablokovat u€et pro neopravnéné uzivani.
Stravnici, ktefi onemocni, si mohou obéd telefonicky odhlésit /tel. 577 142 131/, na
internetovych strankach Skoly www.zskriby.cz /jidelni¢ek/ do 8.00 hodin dané¢ho dne,
zdkonny zastupce nemocného Zédka ma mozZnost si obéd vyzvednout, a to pouze prvni den
neplanované nepiitomnosti (Vyhlaska o $kolnim stravoviani ¢. 107/2005 Sb., zikon
561/2004 Sb.), od 2. dne nemoci, kdy zak nebude ve $kole a nebude fadné odhlasen
zobéda, se nejedna o S$kolni stravovani. Strdvnikovi /zdkonnému zéstupci/ bude
zapocitana Castka z titulu ndhrady $kody ve vysi rovnajici se adekvatni ¢asti provoznich
nakladu.
Alergeny ve Skolni jideiné. Seznam a vypis alergent je uveden na nasténce ve Skolni

jidelné a na internetovych strankdch Skoly. Informace kalergenim k dispozici a k

nahlédnuti u vedouci Skolni jidelny.

Prazdniny a jina volna

V dobé kolnich prazdnin je provoz ve $kolni jidelné pterusen v souladu s organizaci
skolniho roku. Ve dnech feditelského volna a ve dnech ostatnich prazdnin, kdy neprobiha
vyuka, jidelna pro Zaky nevafi.
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IV.Podminky zaji$téni bezpetnosti a ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pred

socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepiitelstvi nebo nasili

Bezpednost a ochrana zdravi zaki:

a) ZAci jsou povinni chranit své zdravi i zdravi ostatnich.

b) Zéci jsou povinni Fdit se fadem SJ, pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnika skoly.

¢) Do prostoru $kolni jidelny nemaji piistup osoby, které se nestravuji nebo si neodebiraji

stravu do jidlonosich.

d) Bwpecnost zajistuje pedagogicky dohled (rozpis vyvéSen v prostorach Sh.

e) Kazdy pracovnik skoly i SJ je povinen hlasit vedeni skoly (vedouci SJ, tediteli gkoly,

zastupei feditele gkoly) veskeré zédvady na zafizeni (osobné, prostfednictvim seSitu zavad,

ktery je ulozen v kanceléti 8koly); v piipadé akutniho ohroZeni zdravi zajisti ve spolupréci s

vedenim $koly nahradni prostory pro vyuku.

Postup pro informovéni o urazu:

a) Zak okamyzité hlasi kazdy Graz, poranéni ¢i nehodu ve Skolni jidelné pedagogickému

dohledu & jinému pracovnikovi $koly.

b) Kazdy pracovnik $koly, ktery je informovan o Grazu Zaka, je pov inen zajistit prvni pomoc a

neprodleng to oznamit zakonnému zastupei Zaka a vedenti Skoly. 74k je dopraven k

lékaiskému oSetfeni zakonnymi zastupci nebo jinou dospélou osobou. 4

Prevence socidlnd-patologickych jevil, prevence a feSeni Sikany ve Skole:

a) Je zakazano koufeni, pozivéani alkoholickych népoji, noseni, drZeni, distribuce a zneuZzivani

navykovych latek v aredlu skoly.

b) Kazdy pedagogicky pracovnik désledné fesi ve spolupraci s vychovnou poradkyni a

metodikem prevence a oznamuje vedeni Skoly jakékoli niznaky projevu nésili, Sikany,

kybersikany, rasismu a uZivani na\'ykow ch latek; pfi feSeni Sikany (kyberSikany) se vychazi z

aktudlniho metodického pokynu MSMT.

V1. Podminky zachazeni s majetkem $kolni jidelny
a) Zak ma pravo uzivat zafizeni $kolni jidelny v souvislosti se Skolnim stravovanim.
b) Z4k udrzuje v potadku a nepokozené viechny véci, které tvoti zafizeni Skolni jidelny; dba
na Cistotu.
¢) Za Skodu na majetku SJ zptisobenou umysing nebo z nedbalosti, bude vyzadovana
odpovidajici ndhrada od zékonného zastupce zaka.
d) Zjisténi poskozeni majetku SJ 7aci neprodleng hlasi pedagogickému dohledu.

Vnit¥ni +4d $kolni jidelny maji povinnost dodrZzovat vSichni Zici, jejich zdkonni zastupci
a zaméstnanci $koly.

Zavéreéna ustanoveni

ZruSuje se predchozt znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2021. UloZeni smérnice
arch §ko y?sefi’zdl Spisovym a skartacnim Fdidem Skoly

/Mgr Zden&k Mikoska
feditel Skoly
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