Zékladni Skola Zlin, Kt¥iby 4788, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 001/2025 Al129 Al0
Vypracoval: Mgr. Zden¢k Mikoska, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zden¢k Mikoska, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 23. 6. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1. 9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto predpisu.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych
zastupciu Ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahii se zaméstnanci Skoly

Prava Zaka

74k méa pravo vyjadiovat svobodné svoje nazory (za dodrzovani pravidel sluiné
komunikace) v zalezitostech, které se ho tykaji, ma pravo vznaset dotazy a ma pravo na
své dotazy obdrzet odpoveéd'.

74k ma pravo podilet se na déni ve $kolni druzing, mize pfichazet s napady a navrhy,
které se tykaji ¢innosti Skolni druZiny.

74k ma pravo vyuzivat pfiméfend svému véku a schopnostem materialni vybaveni $kolni
druZiny.

74k ma pravo na ochranu pfed vméSovanim a zasahovanim do svého soukromi, do
korespondence a na ochranu pfed nezdkonnymi Gtoky na svoji povést.

74k ma pravo byt chranén pied jakoukoliv formou nevhodného zachazeni a nesmi byt
podroben nepiiméfenému trestani. Taky ma pravo na ochranu pied pouzivanim
navykovych latek, pfed jakymkoliv télesnym 1 dusevnim nasilim, zneuzivanim, urdzenim
a zanedbavanim.

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili. M4 pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek,
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek. Taky ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
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Prava zakonnvch zastupcu Zaka

e Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a chovani
svého ditéte ve Skolni druziné.

e V ptipad¢ mimotadného zhorSeni chovani zéka informuje vychovatelka zakonné zastupce
zaka prokazatelnym zptisobem.

e Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
zéka, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana odpovidajici pozornost.

Z.aci jsou povinni

e Radné dochézet do $kolni druZiny. Za Zdka, ktery byl ve kole, ale do $kolni druZiny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

e Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpeénosti.

e 74k je povinen se ve $kolni druzing chovat sluiné k dospélym i jinym zakam koly, dbat
pokyni pedagogickych a ostatnich zaméstnanci Skoly, dodrzovat tady odbornych
uceben. Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

e 7k nesmi do $kolni druZiny nosit nebezpeéné piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e Zak je povinen chodit do $kolni druziny pravidelné a véas, ucastnit se vsech
organizovanych ¢innosti. Dochdzka do Skolni druziny je pro pfihldSené Zzaky povinna.
74k chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.

e 74k je povinen udrzovat prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chranit majetek pied
poskozenim.

e 74k nesmi opustit §kolni druzinu ani jiny vymezeny prostor bez védomi vychovatelky.

e 74k chrani své zdravi i zdravi spoluzakt, zakam jsou zakdzany vSechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. kouieni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek). Je zakazano Sikanovani.

e Do druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do
druZiny nenosi. Po dobu Zaka ve Skolni druZin€ plati zdkaz pouzivat mobilni telefon,
tablet, chytré hodinky a jimi podobné zatizeni. Mobilni telefon mohou do $kolni druziny
pfinést jen s védomim zédkonnych zastupct. Po celou dobu pobytu ve Skolni druzin€ musi
byt ptistroje vypnuty.

e Hrubé opakované slovni a fyzické utoky zdka vaci zaméstnancim Skoly nebo vici
ostatnim zakim se povazuji za zdvazné poruseni povinnosti Zaka.

o 74k, ktery odesel ze $kolni druziny domti nebo do krouzku, ktery neni krouzkem $kolni
druZiny, se jiZ ten den do druziny z organiza¢nich diivodl nemiiZe vratit.

Povinnosti zakonnvch zastupcu Zaka

e Zajistit, aby zak dochazel do Skolni duZiny fadné&, pravidelné a vcas.

e Seznamit se s vnitinim fadem Skoly a Skolni druziny a respektovat je, fadné¢ zdivodiovat
nepfitomnost Zaka ve druZing, a pokud 74k neodchazi domu ¢i do jinych zajmovych
aktivit sam, vyzvedavat ho ve stanovené dobé.

e Rodi¢e jsou povinni se aktivn€ informovat o zménach tykajici se Skolni druziny na
webovych stankach skoly nebo $kolni druziny, ¢i v MS Teams.
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e Na vyzvani feditele skoly nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani zaka.

e Informovat vychovatelku 0 zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na priabéh zajmového
vzdélavani.

e Aktualizovat dalezité informace, zvlasté kontakty na zakonné zastupce.

e Zakonny zastupce zaka je povinen se dostavit k projednani nahrady skody zptisobené na
inventafi a zafizeni Skolni druziny a Skoly.

e Vpifipadé¢ zdkem zamérného zniCeni zafizeni nebo hracek Skolni druziny je zakonny
zastupce povinen je opravit, nahradit nebo zaplatit.

e Onemocni-li zdk nebo nékterd z osob, se kterou bydli, nakazlivou chorobou, oznami
zakonny zastupce tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce nebo vedeni Skoly. Tento zak
se muze ucastnit zajmového vzdélavani jen se souhlasem piislusného osettujiciho 1ékare.

e Platit fadn¢ a vcas uplatu za zajmové vzdélavani.

e Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢nych odkladii zdka vyzvednout, je-li informovan
vychovatelem ¢i jinym pedagogickym pracovnikem Skoly o zdravotnich potiZich ¢i urazu
zaka a to i v ptipadé, ze dle pfihlasky odchéazi samostatné.

Vzajemné vztahy Zaku a jejich zakonnvych zastupcu se zaméstnanci Ve $kolni druziné

e Komunikace mezi vychovatelkami a zdky 1 vychovatelkami a zdkonnymi zastupci zaka
se odehrava na zéklad€ sluSnosti, vzajemného respektu a tolerance. Nejsou piipustné
zadné urdzky, ponizovani, zesmésnovani a vulgarni vyjadiovani.

e Zaci dodrzuji pokyny vychovatelek.

e Kazdy zak se podle svych schopnosti a sil snazi pfispivat k tomu, aby vzajemné vztahy
mezi zaky a vychovatelkami, ale i mezi Zaky navzdjem, byly vytvafeny na zakladé
vzajemného respektu a tolerance.

e Vychovatelky 1 Zaci se snaZi podle svych moZnosti pfispivat k tomu, aby ve Skolni
druzin¢ vladla klidnd a pratelskd atmosféra, aby se vSichni ve Skolni druziné citili
piijemné a bezpecné.

Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

PrihlaSovani, omlouvani a odhlasovani

e Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zaki, preddvani informaci zakonnym zéastupctim,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

e Skolni druzina slouzi k zajmovému vzdélavani déti. Do §kolni druziny jsou pfijimani Zaci
1. az 5. ro¢niku na zakladé tadn€ vyplnéné a vcasné podané piihlaSky zdkonnymi
zéstupci. Zaci 5. roéniku se nemohou z organizagnich divodi z&astnit dochazky do
Skolni druZiny ve dny, kdy maji 6 a vice vyucovacich hodin. O kone¢ném pfijeti Zaka do
Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Prednostné se pfijimaji Zaci piihlaSeni
k pravidelné denni dochazce.

e O piijeti ucastnika k ¢innosti $kolni druziny se rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky.

o Uplata za kolni druzinu je splatna pfedem, plati se ve dvou splatkach za obdobi za¥i —
prosinec a leden - Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Platba se
provadi bezhotovostné na ucet zakladni Skoly. Kazdy zdk ma ptidélen variabilni symbol,
na zaklad¢ kterého, je identifikovana thrada skolného.
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e Vzhledem knutnosti zajisténi hladkého chodu veskeré administrativy, v pfipadé¢
neuhrazeni ¢astky do data splatnosti, bude zakonnym zastupcim odeslana upominka.
Pokud i nadale nebude poplatek uhrazen, muze to byt povazovano za nesplnéni podminek
k tcasti ve Skolni druziné. Nasledné muze byt zak z dochazky Skolni druziny vyloucen.

e Zapis zaki, ktefi jsou piijati do prvni tfidy, probihd v ¢ervnu na informacni schiizce
zakonnych zastupci. Zapis do Skolni druziny starSich zaka probihd v kvétnu. Je nezbytné
podévat ptihlasku pro kazdy skolni rok zvlast. Termin pro podani piihlasky bude vzdy
zvetejnén na webovych strankach skolni druziny.

e Zakonni zastupci zaka vyplni Vv pfihlasce do Skolni druziny rozsah dochazky zaka a
zpusob odchodu zaka ze skolni druziny.

e Samostatné odchody ulastniki zajmového vzdélavani se fidi piihlaskou do SD,
dlouhodob4a zména je moznd pouze na zdkladé pisemné zadosti rodice/zdkonného
zastupce formou piislusného formulaie. Telefonické, ani e-mailové zadosti nejsou
akceptovany.

e Omluvenku neptitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma
zak odejit ze Skolni druZiny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé, sdéli zakonni
zastupci $kolni druzing pisemné. V piipadé, Ze je zpiistupnéna moznost zadat omluvenku
ptes elektronicky druzinovy systém, mohou ucinit i takto.

e (Odhlaseni zaka ze Skolni druziny je provadéno na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonnych
zastupcu jen ke konci prvniho pololeti.

e Reditel skoly mize v piipadé zavazného poruseni povinnosti zaka rozhodnout o jeho
vylouceni ze $kolni druziny.

e O zafazeni do jednotlivych oddéleni rozhoduje vedouci vychovatelka skolni druziny v
souladu s platnou legislativou, hygienickymi normami a s ohledem na vnitini organizacni
procesy Skolni druziny.

Organizace ¢innosti

e Provozni doba $kolni druziny je rano od 6:30 h. do 7:40 h., odpoledne od 11:40 h. do

16:30 h.

e Rozvrh ¢innosti Skolni druZiny:
o 6:30-7:15 ptichod do ranni druziny
o 6:30-7:40 ranni druZina

o 11:40-13:30 hygiena, obéd, aktivni odpocinek po vyucovani, zajmové Cinnosti,
odchazeni zakl z druziny

o 13:30 - 15:00 pobyt na hfisti, sportovni, rekrea¢ni, vytvarné a jiné ¢innosti (v tuto
dobu neni mozné vyzvedavani zakd, ani samostatné odchody zakit)

o 15:00 - 16:30 hygiena, individualni hry, stolni a spoleCenské hry, ¢innost
krouzki, odchazeni zaki z druziny

e 74k nemize byt uvolnén ze $kolni druZiny bez pisemné Zadosti, na ustni zadost
sourozence, ani na zakladé telefonického hovoru, SMS nebo mailu.

e Zakonni zastupci, ani osoby, které ptfivadéji zdka do ranni druziny, do uceben Skolni
druziny nevstupuji. Zaci do 3aten jiz vstupuji sami a nasledné piichazeji sami do $kolni
druZiny.

e Zakonni zastupci, ani o0soby, které vyzvedavaji zaka, do uceben Skolni druziny
nevstupuji. K vyzvednuti zakl slouzi ¢ipovy systém Bellhop.

e Podminky pfechodu 74kl z vyucovani do Skolni druZiny a mezi druZinou a zdjmovymi
utvary Skoly:

o Zaky 1. ro¢niku prebird od ugitele vychovatelka bezprostfednd po skonéeni
vyucovani ptimo ve tfidé druziny.
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o Zaci 2. - 3. roéniku piichazeji do t¥idy druziny pod dohledem ugitele nebo asistenta
pedagoga bezprostiedné po skonfeni vyucovani. Z organizac¢nich divoda je muze
vychovatelka poslat samostatné na obéd do skolni jidelny.

o Zaci 4. roéniku pfichazeji do tfidy druZiny ihned a bez prodleni po ob&dé
S vyucujicim.

o Pokud 7aci dochazeji do Skolniho doucovani, ¢i Skolniho krouzku s ucitelem,
vyucujici si zdka vzdy ve Skolni druziné osobné vyzvedne a nasledné po skonceni
doucovani ¢1i krouzku piivede zpét do druziny (¢i mista kde se druzina zrovna nachazi
napt. $kolni hfist€) a preda vychovatelce. V ¢ase mezi vyzvednutim zaka ucitelem a
jeho predanim zpét do SD, piebira plnou zodpovédnost za zaka ugitel.

Spojovani oddéleni

Zaci se spojuji v dobg, kdy vychovatelé vedou zajmovy krouzek, vykonavaji dozor u vchodu
Skoly anebo konéi provoz v oddé€leni. Pii spojovani odvadi vychovatelky zaky ze svého oddéleni
do jiného odd¢leni. V piipadé zajmovych krouzku si vychovatelky osobné vyzvedavaji
pfihldsené¢ zdky ze vSech oddé€leni, po skonceni krouzku jsou Zzé&ci propusténi na zékladé
samostatnych odchodi nebo cCipového systému, zbyvajici zaci jsou predani do koncového
oddéleni.

Doba odchodu ¢i vyzvedavani zaku ze $kolni druziny

Zaky si mohou rodi¢e vyzvednout pouze prostiednictvim ¢ipového systému. Zak muze byt
propustén na zakladé pouziti ¢ipu nebo pfedem stanoveného samostatného odchodu. Podrobné
informace k ¢ipovému systému jsou k dispozici na webovych strankach skoly.
Z4ka je mozné vyzvednout V nasledujicich ¢asech (tyto Gasy plati i pro samostatné odchody
zaku):
a) Zak, ktery kon¢i vyulovani v 11:40 je po obédé nejdiive v 12:30. Zaka je mozné
vyzvednout od 12:30 do 13:30 nebo od 15:00 do 16:30.
b) ik, ktery kon&i vyucovani v 12:35 je po obé&dé nejdiive v 13:20. Zaka je mozné
vyzvednout od 13:20 do 13:30 nebo od 15:00 do 16:30
Z4ci se neuvoliiuji v dobé& od 13:30 do 15:00 hod.

Z bezpecnostnich divodi ma vychovatelka na dozoru pravo zkontrolovat s kym Zak odchazi,
prosime zakonné zastupce, aby po piilozeni ¢ipu neodchazeli z dohledu dozoru a dité si pievzali
Vv prostorach U vchodu skoly.

Pokud zak odchazi sam bez doprovodu, je pro vychovatelku zavazna doba odchodu uvedena
zékonnym zastupce V piihlaSce ¢i formuldfi o zménu samostatného odchodu. V jiny cas lze
uvolnit zaka jen na pisemnou zadost zakonnych zastupc (omluvenku), ktera musi obsahovat
jméno a piijmeni ditéte, datum a hodinu odchodu, udaj, Ze odchazi dit¢ samostatné a podpis
rodict — Zadost je ke staZzeni na webovych strankach Skolni druziny. Bez této Zadosti nebude zak
uvolnén. Na telefonické uvoliiovani nebude bran zietel. Zadosti se zakladaji.

Pokud vyzvedavajici nebude mit Cip k vyzvednuti zdka, bude vyzvan dozorem u vchodu skoly
Kk vyplnéni Zadosti o vydani ditéte (k dispozici bude u vchodu koly) a po ovéfeni dokladu
totoznosti dozorem bude zdk propustén ze Skolni druZiny. Tato osoba musi byt uvedena
v piihlasce do Skolni druziny. V tomto ptipad¢ je potieba pocitat s Casovym zdrzenim.

Postup vychovatelt pfi nevyzvednuti zaka do ukonceni provozni doby Skolni druZiny: v pfipad¢,
ze se vychovatelce nepodafi s rodi¢i spojit, zkontaktuje se s pracovnici OSPOD, ktera se o dité
postard. Opakované pozdni vyzveddvani zdka po skonceni provozu druziny bude nahlaSeno
vedeni Skoly a poté pracovnici OSPOD.

Organizaéni Fad §koly — soucdst: 18. "Vnitini fad kolni druziny" -u¢innost od 1.9.2025 Strana b z poétu 6




Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich
ochrany pred rizikovym chovianim a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

e Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zakl ve Skolni druziné nebo mimo budovu pii akci potadané skolni druzinou, Zaci hlési
ihned vychovatelce.

e Zaci ptihlageni do $kolni druZiny jsou poudeni o BOZ.

e Je zakdzano noseni, drZeni a distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v arealu skolni druziny. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani
osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny
zakd viuci jingym zakim nebo skupindm, jsou v prostorach skolni druziny a pti akcich
Skolni druziny ptisn¢ zakazany.

e 7Zakam je piisné zakdzano ve vsech prostorach $koly manipulovat s elektrickymi
spotiebici, vypinaci, elektrickym vedenim, rozvody plynu a Skolnim zatfizenim.

e Z bezpecnostnich diivoda je zakiim piisn€ zakazano otevirdni oken a sezeni na okennich
parapetech a Skolnich lavicich.

e Pfi pfechézeni zakd na akce mimo budovu Skoly se zaci tidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny vychovatelky.

e Zaci nesmi na tzemi $koly a na akcich $koly bez souhlasu vychovatelky pofizovat
zvukové ¢i obrazové zaznamy. Nesmi mobilni telefon ani jinou elektroniku vyuzivat k
¢innostem, které mohou ohrozit distojnost spoluzakl a pracovnikt skoly.

e Mobilni telefon a jind elektronika musi byt po celou dobu pobytu ve Skolni druziné
vypnuta. Zaci nesmi bez védomi vychovatelky pouZivat mobilni telefony, chytré hodinky
a dal8i podobna zafizeni.

e Kybersikana je posuzovana jako velmi vazné poruseni vnitiniho fadu skolni druziny.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku
e U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Skolni druziny, majetku

zaki vyzve Skola zdkonné zastupce k projednani o zptsobené skode¢.
e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce.

Mgr. Zden¢k Mikoska
teditel Skoly
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