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1.  

 

 

 

Úvodní ustanovení 

1. Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání. Poskytuje účastníkům naplnění 

volného času zájmovou činností, zejména pravidelnou nebo příležitostnou zájmovou, 

výchovnou, rekreační a vzdělávací činností, spontánní činnosti a odpočinkové činnosti.  

2. Tento vnitřní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich 

zákonných zástupců, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci, provoz a vnitřní režim 

družiny, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a podmínky zacházení s majetkem.  

3. Vnitřní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve 

škole. Zaměstnanci a účastníci jsou s ním prokazatelně seznámeni; zákonní zástupci jsou 

informováni o jeho vydání a obsahu.  

4. Pro účely tohoto řádu se účastníkem rozumí žák přijatý k zájmovému vzdělávání ve školní 

družině.  

 

Základní škola Zlín, Křiby 4788, příspěvková organizace 

ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

část:  18. VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Č. j.:  003/2026                    A.1.2.9         A10 

Vypracoval: Mgr. Zdeněk Mikoška, ředitel školy 

Schválil: Mgr. Zdeněk Mikoška, ředitel školy 

Pedagogická rada projednala dne     25.  8. 2026 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1. 9. 2026 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1. 9. 2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které 

tvoří součást tohoto předpisu. 
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2. Práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců 

2.1 Práva účastníka 

Účastník má právo zejména 

a) účastnit se zájmového vzdělávání a využívat školské služby v rozsahu, v němž byl přijat, 

b) vyjadřovat přiměřeně věku svůj názor v záležitostech, které se jej týkají, 

c) na bezpečné, podnětné a respektující prostředí, ochranu před diskriminací, násilím, šikanou, 

zneužíváním a zanedbáváním, 

d) využívat přiměřeně svému věku a schopnostem vybavení družiny, 

e) získat informace o činnosti družiny a požádat vychovatelku o pomoc při řešení problému, 

f) na přiměřený odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek. 

2.2 Povinnosti účastníka 

Účastník je povinen zejména 

a) dodržovat tento vnitřní řád, školní řád, bezpečnostní pravidla a pokyny pedagogických 

pracovníků vydané v souladu s právními předpisy, 

b) chovat se slušně, ohleduplně a tak, aby neohrožoval zdraví, bezpečnost, důstojnost ani majetek 

svůj a jiných osob, 

c) neprodleně oznámit úraz, poranění, nehodu nebo závadu vychovatelce či jinému zaměstnanci 

školy, 

d) neopouštět družinu ani jiný vymezený prostor bez vědomí vychovatelky a bez postupu 

stanoveného v přihlášce nebo písemném sdělení zákonného zástupce, 

e) nenosit do družiny nebezpečné předměty ani látky; dodržovat zákaz kouření, užívání, držení, 

distribuce nebo zneužívání alkoholu, tabákových výrobků, nikotinových výrobků, návykových látek a 

dalších zdraví škodlivých látek, 

f) chránit majetek školy a družiny, udržovat pořádek a šetřit vybavením. 

Používání mobilních telefonů, chytrých hodinek, tabletů a jiných elektronických zařízení je v době 

činnosti družiny zakázáno, pokud vychovatelka neurčí jinak. Zákaz se nevztahuje na použití zařízení 

v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. Bez souhlasu vychovatelky účastník nepořizuje 

zvukové ani obrazové záznamy a nepoužívá elektronická zařízení způsobem, který by zasahoval do 

důstojnosti nebo soukromí jiných osob. 

2.3 Práva a povinnosti zákonných zástupců 

Zákonný zástupce má právo na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání a na 

vyjádření k podstatným záležitostem týkajícím se účastníka. 

Zákonný zástupce je povinen zejména 

a) zajistit řádnou docházku účastníka ve sjednaném rozsahu a omlouvat jeho nepřítomnost, 
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b) uvést v přihlášce rozsah docházky, způsob odchodu a osoby oprávněné účastníka vyzvedávat, 

c) bez zbytečného odkladu oznamovat změny kontaktních údajů, zdravotní způsobilosti, 

zdravotních obtíží a jiných skutečností významných pro bezpečné poskytování zájmového 

vzdělávání, 

d) na vyzvání se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se účastníka, 

e) hradit úplatu za zájmové vzdělávání řádně a včas, 

f) vyzvednout účastníka bez zbytečného odkladu, je-li o to školou požádán z důvodu zdravotních 

potíží, úrazu nebo jiné závažné okolnosti. 

2.4 Pravidla vzájemných vztahů 

Účastníci, zákonní zástupci a zaměstnanci školy jednají vzájemně slušně, s respektem a ohleduplně. 

Urážky, ponižování, zesměšňování, vulgární projevy, násilí, šikana a diskriminace nejsou přípustné. 

3. Přijímání účastníků, docházka a ukončení účasti 

1. Družina je určena přednostně žákům prvního stupně základní školy přihlášeným k pravidelné 

denní docházce.  

2. O přijetí rozhoduje ředitel školy na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky je písemné 

sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.  

3. Při převisu přihlášek se postupuje podle předem zveřejněných kritérií přijetí. [Doplní škola 

konkrétní kritéria, například přednost žáků 1. ročníku, pravidelná denní docházka, 

zaměstnanost zákonných zástupců, sourozenec již přijatý do družiny.]  

4. Účastníci pravidelné denní docházky se zařazují do oddělení. Počet účastníků v oddělení 

nepřekročí právními předpisy stanovený limit.  

5. Dlouhodobou změnu rozsahu docházky nebo způsobu odchodu oznamuje zákonný 

zástupce písemně na formuláři školy nebo prostřednictvím zabezpečeného elektronického 

družinového systému, pokud jej škola zpřístupní. Telefonické, SMS a běžné e-mailové žádosti 

se nepřijímají.  

6. Jednorázovou změnu odchodu nebo vyzvednutí jinou oprávněnou osobou sdělí zákonný 

zástupce písemně; sdělení obsahuje jméno účastníka, datum, čas odchodu, způsob odchodu 

nebo označení osoby, která jej vyzvedne, a identifikaci zákonného zástupce. Je-li zpřístupněn 

zabezpečený elektronický systém, lze sdělení učinit jeho prostřednictvím.  

7. Odhlášení z družiny se provádí písemnou žádostí zákonného zástupce. [Doplní škola pravidla 

vypořádání úplaty při ukončení účasti.]  

8. Neplnění podmínek přijetí nebo účasti, včetně opakovaného neuhrazení úplaty po předchozí 

písemné výzvě a marném uplynutí přiměřené lhůty, může být důvodem k ukončení účasti v 

družině. Před rozhodnutím škola umožní zákonnému zástupci věc projednat a uplatnit 

žádost o snížení nebo osvobození od úplaty.  

9. Kázeňské opatření podmíněného vyloučení nebo vyloučení podle školského zákona lze 

použít pouze vůči žákovi, který splnil povinnou školní docházku.  
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4. Provoz a organizace činnosti 

1. Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování ráno od 6:30 do 7:40 hodin a 

odpoledne od 11:40 do 16:30 hodin.  

2. O provozu o školních prázdninách, případně o jeho přerušení po projednání se zřizovatelem, 

rozhoduje ředitel školy. Informace o omezení nebo přerušení provozu je zveřejněna na 

přístupném místě a způsobem umožňujícím dálkový přístup.  

3. Ranní družina probíhá od 6:30 do 7:40 hodin. Odpolední činnost zahrnuje zejména hygienu, 

oběd, odpočinkové, rekreační, sportovní, výtvarné, zájmové a spontánní činnosti.  

4. Pobyt venku a organizované činnosti probíhají zpravidla od 13:30 do 15:00 hodin. V této 

době se účastníci zpravidla neuvolňují. Výjimku lze povolit ze závažných zdravotních, 

rodinných nebo jiných odůvodněných důvodů na základě písemné žádosti zákonného 

zástupce.  

5. Účastníka, který končí vyučování v 11:40 hodin, lze zpravidla vyzvednout od 12:30 do 13:30 

hodin a od 15:00 do 16:30 hodin. Účastníka, který končí vyučování v 12:35 hodin, lze 

zpravidla vyzvednout od 13:20 do 13:30 hodin a od 15:00 do 16:30 hodin. Konkrétní režim se 

může měnit podle rozvrhu, oběda a organizace školy.  

6. Zákonní zástupci nebo jimi pověřené osoby účastníka vyzvedávají zpravidla prostřednictvím 

čipového systému Bellhop. Nemá-li oprávněná osoba čip, její totožnost ověří zaměstnanec 

školy a účastník je vydán pouze osobě uvedené v přihlášce nebo v písemném jednorázovém 

sdělení.  

7. Zákonní zástupci ani jiné osoby nevstupují do učeben družiny, nevyžaduje-li to mimořádná 

situace nebo nedohodne-li se jinak s vychovatelkou.  

8. Dohled družiny nad účastníkem začíná jeho převzetím vychovatelkou nebo jeho dostavením 

do určeného prostoru podle předem stanoveného režimu. Nedostaví-li se přihlášený 

účastník do družiny po vyučování, vychovatelka postupuje podle vnitřního postupu školy k 

ověření jeho pohybu a informování zákonného zástupce.  

9. Přechody mezi vyučováním, družinou, školní jídelnou a školními zájmovými útvary se 

uskutečňují podle organizačního zajištění školy. Pedagogický pracovník, který účastníka 

přebírá k činnosti mimo družinu, jej po skončení činnosti předá vychovatelce, není-li písemně 

dohodnuto jinak.  

10. Oddělení mohou být spojována jen při zajištění bezpečnosti, odpovídajícího dohledu 

a dodržení nejvyššího přípustného počtu účastníků v oddělení.  

5. Úplata za zájmové vzdělávání 

1. Výši měsíční úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanoví zřizovatel na období 

školního roku. Aktuální výše úplaty a její splatnost jsou zveřejněny v příloze č. 1 tohoto řádu.  

2. Úplata se hradí ve dvou splátkách za období září až prosinec a leden až červen 

bezhotovostně na účet školy [doplní škola], s variabilním symbolem přiděleným účastníkovi.  
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3. Ředitel školy může na základě žádosti zákonného zástupce úplatu snížit nebo od ní 

osvobodit v případech a za podmínek stanovených právními předpisy. Žádost se podává 

řediteli školy s potřebnými doklady.  

4. Je-li provoz družiny v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen na dobu delší než 5 dnů, 

úplata se poměrně sníží.  

5. Před případným ukončením účasti pro neuhrazení úplaty škola zákonného zástupce písemně 

vyzve k úhradě a poskytne přiměřenou lhůtu k nápravě.  

6. Bezpečnost a ochrana zdraví; ochrana před rizikovým 

chováním 

1. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při zájmovém vzdělávání a činnostech 

s ním přímo souvisejících. Účastníci jsou poučováni o bezpečnosti v rozsahu odpovídajícím 

povaze činnosti.  

2. Úrazy, poranění a nehody účastník ihned hlásí vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy. 

Zaměstnanec zajistí první pomoc a další postup podle pravidel školy pro evidenci a řešení 

úrazů.  

3. Účastník nesmí manipulovat s elektrickými spotřebiči, elektrickým vedením, rozvody plynu 

ani jiným technickým zařízením školy, pokud k tomu nebyl vychovatelkou výslovně určen a 

poučen.  

4. Při akcích mimo budovu školy se účastníci řídí pokyny vychovatelky a pravidly bezpečného 

pohybu.  

5. Násilí, šikana, kyberšikana, diskriminace, nepřátelství, rasismus a jiné rizikové chování jsou 

zakázány. Zaměstnanci školy postupují při jejich zjištění podle právních předpisů a vnitřních 

pravidel školy.  

6. V případě, že účastník není vyzvednut do konce provozní doby, vychovatelka bezodkladně 

kontaktuje zákonné zástupce a další oprávněné osoby uvedené v přihlášce. Nelze-li kontakt 

navázat nebo vyžaduje-li to bezpečnost dítěte, škola zvolí podle okolností další přiměřený 

postup, zejména kontaktuje Policii České republiky a orgán sociálně-právní ochrany dětí. 

Opakované případy škola projedná se zákonným zástupcem; nasvědčují-li okolnosti ohrožení 

dítěte, postupuje škola podle zákona o sociálně-právní ochraně dětí.  

7. Zacházení s majetkem 

1. Účastník užívá majetek školy a družiny šetrně a pouze v souladu s pokyny zaměstnanců 

školy.  

2. Zjištěné poškození nebo ztrátu věci účastník bezodkladně oznámí vychovatelce.  

3. Dojde-li ke škodě na majetku školy, družiny nebo jiné osoby, škola věc projedná se 

zákonným zástupcem. Náhrada škody se posuzuje podle právních předpisů a okolností 

konkrétního případu.  
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8. Závěrečná ustanovení 

1. Tímto řádem se ruší Vnitřní řád školní družiny účinný od 1. 9. 2025.  

2. Změny tohoto řádu se provádějí písemnými, číslovanými dodatky, není-li vydáno úplné nové 

znění.  

Mgr. Zdeněk Mikoška 

ředitel školy 

 

Příloha č. 1 – Úplata za zájmové vzdělávání ve 

školní družině 
Účinná od: 1. 9. 2026 

• Měsíční výše úplaty: 300 Kč.  

• Úplata se hradí ve dvou splátkách: za období září–prosinec do [doplní škola] a za období 

leden–červen do [doplní škola].  

• Úhrada se provádí na účet [doplní škola], s variabilním symbolem přiděleným účastníkovi.  

• O snížení nebo osvobození od úplaty lze požádat ředitele školy; žádost musí být doložena 

podle právních předpisů.  


