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Vypracoval: Megr. Zden€k MikoSka, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék Mikoska, feditel Skoly
Projedndno dne 25. 08. 2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2026

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  [01. 09. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucdast tohoto predpisu.

CAST I - ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1 — U&el, piisobnost a zavaznost

1. Tento organizacni Fad upravuje zejména organizacni strukturu Skoly, zasady Fizeni,

vzajemné vztahy nadrizenosti a podiizenosti, vymezeni organiza¢nich utvari,

zastupovani, poradni organy a zakladni kompetence zaméstnanci.

r v

. Organizacni rad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly. Konkrétni pracovni

ukoly, opravnéni a odpovédnost jednotlivych zaméstnancii stanovi zejména
pracovni smlouvy, jmenovani na vedouci pracovni mista, pracovni naplné, pisemna

povéreni Feditele a dalsi vnitini predpisy Skoly.

r v

. Organizacni rad se vydava jako vnitini predpis v souladu se zakonikem prace.

Prava a povinnosti zaméstnanct nesmi upravovat v rozporu s pravnimi predpisy.
Organizacni Fad musi byt zaméstnancim pristupny. Zaméstnavatel zaméstnance
prokazatelné seznami s jeho vydanim, zménou nebo zruSenim ve lhité stanovené

pravnimi predpisy.

. Organizacni rad se vydava na dobu neurcitou. Pfedchozi organiza¢ni rad Skoly se

dnem ucinnosti tohoto predpisu zrusuje.

Clanek 2 — Postaveni a poslani §koly

1. Zakladni Skola Zlin, K¥iby 4788, prispévkova organizace (dale jen ,,8kola®) je

prispévkovou organizaci zfizenou Statutarnim méstem Zlin. Je samostatnou
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pravnickou osobou a v pravnich vztazich jedna vlastnim jménem a na vlastni
odpovédnost.

2. Statutarnim organem Skoly je Feditel Skoly.

3. Hlavni tcel, predmét ¢innosti, rozsah doplitkkové ¢innosti a pravidla hospodareni s
majetkem vymezuje zrizovaci listina Skoly. Tento organizacni rad se zrizovaci
listinou musi byt v souladu a nemiiZe ji rozsirovat.

4. Skola zejména vykonava ¢innost zakladni $koly, $kolni druZiny a §kolni jidelny v
rozsahu zapisu ve Skolském rejstiiku a zrizovaci listiny. Poskytuje zakladni
vzdélavani, zajmové vzdélavani a Skolni stravovani.

5. Skola miiZe vykonavat dopliikovou &innost pouze v rozsahu povoleném ziizovaci

listinou a za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

CAST II - ORGANIZACNI STRUKTURA A RIZENI
Clanek 3 — Organizaé¢ni uitvary a pracovni mista
1. SKola se ¢leni na tyto organiza¢ni utvary:
¢ usek L. stupné zakladni Skoly,
o usek I stupné ziakladni $koly,
e S$kolni druzinu,
¢ SKkolni jidelnu,
¢ technicko-ekonomicky usek,
e provozni usek.
2. V Cele Skoly stoji Feditel Skoly. Organizacni strukturu znazornuje priloha €. 2 tohoto
organizacniho fadu.
3. Vedoucimi zaméstnanci jsou zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni stanovit a ukladat
podrizenym pracovni ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim
k tomu zavazné pokyny.
4. Vedoucimi pracovnimi misty ve Skole jsou zejména:
e zastupce Feditele pro II. stupen,
e zastupce Feditele pro L. stupei,
¢ vedouci Skolni jidelny,
¢ Skolnik, Fidi-li provozni zaméstnance.
5. Vedouci vychovatelka Skolni druZiny je podle organiza¢niho predpisu opravnéna
organizovat, Fidit a kontrolovat praci vychovatelek $kolni druZiny a davat jim k
tomu zavazné pokyny. Nejde-li o vedouci pracovni misto, nalezi ji priplatek za

vedeni v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a platovym vymérem.
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6. Jmenovani na vedouci pracovni mista, jejich odvolani a vzdani se téchto mist se Fidi
zikonikem price. Reditele $koly jmenuje a odvolava ziizovatel. Vedouciho
organizacniho utvaru prispévkové organizace jmenuje a odvolava reditel Skoly, je-li
k tomu splnén zakonny predpoklad.

Clanek 4 — Zasady Fizeni

1. Rizeni $koly je zaloZeno na jednoznaéném vymezeni pravomoci a odpovédnosti,
respektovani pravnich predpisi, hospodarnosti, soucinnosti Gitvari a véasném
prredavani informaci.

2. Kazdy zaméstnanec je podrizen svému bezprostiedné nadrizenému zaméstnanci.
Zaméstnanec se na né€j obraci s pracovnimi podnéty, navrhy a informacemi
souvisejicimi s vykonem prace.

3. Vedouci zaméstnanec stanovuje ukoly podfizenym zaméstnanciim, organizuje a
kontroluje jejich praci, vyhodnocuje jeji vysledky a odpovida za fungovani
svéieného ttvaru v rozsahu svého opravnéni.

4. Vedouci zaméstnanci vzajemné spolupracuji a poskytuji si informace nezbytné pro
radny chod Skoly. Zjisti-li zaméstnanec zavazné poruseni pravnich nebo vnitinich
predpisii, neprodlené je oznami nadrizenému zaméstnanci nebo rediteli Skoly.

5. Podpisova opravnéni, dispozice s finanénimi prostiedky, schvalovani ucetnich
pripadi a opravnéni jednat navenek se Fidi pravnimi predpisy, zfizovaci listinou,
pracovnim zaiazenim, pisemnym povéienim feditele a vnitinimi predpisy Skoly.

Clanek 5 — Reditel $koly

1. Reditel $koly jedna ve viech vécech jménem $Kkoly, nestanovi-li pravni piedpis,

zrizovaci listina nebo pisemné povéreni jinak.

2. Reditel zejména:

rozhoduje ve vécech poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu

stanoveném Skolskym zikonem,

e odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolskych zarizeni,

¢ Fidi vedouci zaméstnance a koordinuje ¢innost organiza¢nich tutvari,

e vydava vnitini predpisy, schvaluje organizacni strukturu a rozhoduje o
pracovnépravnich zalezitostech v rozsahu svych opravnéni,

e odpovida za hospodareni $koly, pouZivani finan¢nich prostiedkii a nakladani

se svéFenym majetkem v rozsahu stanoveném zrizovaci listinou a pravnimi

predpisy,
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zajist’uje bezpecnost a ochranu zdravi pri praci, poZarni ochranu a ochranu
osobnich udaja v rozsahu povinnosti zaméstnavatele,
ztizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgin a vytvari podminky pro

¢innost Skolské rady.

3. Reditel miiZe pisemné povérit zaméstnance provadénim vymezenych pravnich

jednani nebo jinych tikoni jménem Skoly. PovéFenim neni dotéena odpovédnost

reditele a Skoly v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

Clanek 6 — Zastupovani feditele $koly

1. Zastupce Feditele pro I1. stuper je trvalym zastupcem reditele Skoly v plném

7 7 We

rozsahu jeho Fidici ¢innosti. Zastupovani je upraveno timto organiza¢nim Fadem.

2. V dobé nepritomnosti Feditele zastupce reditele pro II. stupen zastupuje Feditele v

rozsahu jeho pravomoci a povinnosti, s vyjimkou tkonii, které pravni predpis,

zFizovaci listina, zvlastni pisemné povéreni nebo povaha véci vyhrazuje rediteli nebo

jinému organu.

3. Zastupce Feditele pro I1. stupeii vykonava pri zastupovani pravni jednani jménem

Skoly pouze v rozsahu daném zakonem, timto organiza¢nim radem a pripadnymi

pisemnymi omezenimi Feditele.

4. Zastupce Feditele pro L. stupen zastupuje vedeni $koly v rozsahu uréeném reditelem,

zejména pri nepritomnosti Feditele i zastupce Feditele pro II. stupei. Toto

zastupovani nezaklada samo o sobé opravnéni jednat jménem Skoly nad ramec

pisemného povéreni.

CAST III - KOMPETENCE ORGANIZACNICH UTVARU
Clanek 7 — Usek II. stupné zakladni $koly

1. Usek Fidi zastupce feditele pro II. stupeii.

2. Zastupce Feditele pro II. stupei zejména:

r

metodicky a organiza¢né ridi vzdélavani na II. stupni,

koordinuje praci pedagogickych zaméstnancii I1. stupné a metodickych
organt v rozsahu stanoveném reditelem,

podili se na tvorbé organizace vyuky, rozvrhu, dohledech, zastupovani
nepritomnych zaméstnanci a na kontrolni ¢innosti,

zajist'uje predavani podkladi pro statisticka zjistovani, Skolni dokumentaci
a dalsi ukoly svérené reditelem,

spolupracuje p¥i zajiStovani podpory Zakii se specialnimi vzdélavacimi

potifebami,
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¢ vykonava dalSi iikoly podle pracovni naplné a pokyni reditele.
Clanek 8 — Usek L. stupné zakladni §koly
1. Usek Fidi zastupce Feditele pro L. stupeii.
2. Zastupce Feditele pro 1. stupen zejména:
e metodicky a organiza¢né ridi vzdélavani na I. stupni,
¢ koordinuje praci pedagogickych zaméstnancii I. stupné a metodickych
organi v rozsahu stanoveném reditelem,
¢ podili se na tvorbé organizace vyuky, rozvrhu, dohledech, zastupovani
nepritomnych zaméstnanci a na kontrolni ¢innosti,
e spolupracuje pri zajiStovani podpory Zaki se specialnimi vzdélavacimi
potifebami,
¢ vykonava dalSi tikoly podle pracovni naplné a pokynii reditele.
Clanek 9 — Skolni druZina
1. Skolni druZina poskytuje zdjmové vzdélavani v souladu se §kolskym zikonem,
provadécimi predpisy a vnitifnim Fadem Skolni druZiny.

4

2. Provoz $kolni druZiny upravuje vnitini fad $kolni druziny. Tento organiza¢ni Fad
neurcuje konkrétni provozni dobu; jeji zmény se provadéji vnitinim fadem nebo
jinym provoznim opatienim Feditele.

3. Cinnost $kolni druZiny organizaéné koordinuje vedouci vychovatelka $kolni
druZziny. Je podrizena rediteli Skoly a v ramci svéfeného opravnéni zejména:

e organizuje, Fidi a kontroluje praci vychovatelek,
¢ zajiSt'uje organizaci zastupovani v ramci sjednaného druhu prace,
¢ podili se na planovani ¢innosti §kolni druZiny, jeji kontrole a vyhodnocovani,
e zajiSt'uje soucinnost s pedagogy Skoly a zakonnymi zastupci zZak,
e predava rediteli podklady a navrhy tykajici se provozu, personalniho
zajiSténi, bezpecnosti a rozvoje Skolni druZziny,
¢ plni dal$i ukoly vyplyvajici z pracovni naplné a pokynu reditele.
Clanek 10 — Skolni jidelna

1. Skolni jidelna zabezpetuje $kolni stravovani a miZe za podminek stanovenych
pravnimi predpisy poskytovat stravovani zaméstnancim a stravovaci sluzby dal§im
osobam.

2. Skolni jidelnu Fidi vedouci §kolni jidelny. Je pod¥izena Fediteli $koly a zejména:

¢ Fidi a kontroluje praci zaméstnanci Skolni jidelny,

e organizuje provoz Skolni jidelny, zisobovani a vedeni provozni dokumentace,
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3.

e zajiSt'uje podklady pro rozpocet, ucetnictvi, statisticka zjiStovani a
personalni agendu svého useku,

e odpovida za dodrZovani hygienickych, bezpe¢nostnich a provoznich
poZadavki v rozsahu svéirenych ukoli,

e predklada rediteli navrhy na opravy, udrzbu, vybaveni a personalni
opatieni,

e vykonava dalsi ukoly podle pracovni napIné a pokynii Feditele.

Konkrétni podminky Skolniho stravovani, véetné prihlasovani, odhlasovani, vydeje

jidel a uhrady, upravuje vnitini Fad Skolni jidelny.

Clanek 11 — Technicko-ekonomicky tsek

1.

5.

Technicko-ekonomicky tsek tvori zejména ticetni a mzdova tcetni — administrativni
pracovnice §koly. Usek piimo Fidi Feditel §koly; funkce zistupce Feditele pro
ekonomiku se neziizuje.

Utetni zejména zajist'uje vedeni uifetnictvi, ifetni vykaznictvi, evidenci majetku,
inventarizaci, pokladni agendu a dalsSi ekonomické tikony v rozsahu své pracovni
naplné. Predklada rediteli Skoly informace a podklady o €erpani rozpoctu a
hospodareni.

Mzdova ticetni — administrativni pracovnice zejména zajist'uje personalni a
mzdovou agendu, administrativni podporu $koly, vedeni spisové sluzby v rozsahu
stanoveném vnitinimi predpisy a dalSi ikoly podle pracovni naplné.

Uletni a mzdova uéetni nejsou z titulu tohoto organizaéniho ¥adu vedoucimi
zaméstnanci a nejsou zarazeny do stupné Fizeni. Jejich opravnéni schvalovat tucetni
doklady, provadét financni operace nebo jednat navenek musi vyplyvat z pravnich
predpist, vnitfnich predpisii nebo pisemného povéreni.

Uletni jednotka odpovida za vedeni ucetnictvi i tehdy, je-li jeho vedenim povéien

konkrétni zaméstnanec nebo jina osoba.

Clanek 12 — Provozni usek

1.
2.

Provozni usek tvori zejména Skolnik, uklizecky a vratny.
Provozni usek Fidi $kolnik, ktery je podfizen Fediteli $koly. V rozsahu pracovni
naplné zejména:

e organizuje a kontroluje praci podfizenych provoznich zaméstnanci,

e zajiSt'uje béZny provoz, udrzbu a ochranu budov, zarizeni a arealu Skoly,

¢ vede nebo zajist’uje vedeni provozni evidence, evidence kli¢i, zavad a revizi v

rozsahu svérenych ukolu,
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¢ navrhuje fFediteli opravy, udrzbu, nakupy a opatieni k zajisténi bezpe¢ného
provozu,
¢ koordinuje ¢innost dodavateli pri udrzbé, opravach a revizich v rozsahu
povéreni,
e vykonava dalsi ukoly podle pracovni napIné a pokynii Feditele.
3. Uklizecky a vratny plni ukoly podle svych pracovnich naplni a pokyni $kolnika,
popripadé reditele Skoly.
4. Cinnosti v oblasti bezpenosti prace, poZarni ochrany, civilni ochrany, revizi a
odbornych technickych zaFrizeni mohou vykonavat pouze osoby splitujici prislusné

zakonné ¢i odborné pozadavky.

CAST IV - PORADNI, KOMUNIKACNI A INFORMACNI SYSTEMY
Clanek 13 — Poradni organy a porady

1. Reditel ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ. Pedagogickou radu
tvori vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

2. Reditel s pedagogickou radou projednava viechny zisadni pedagogické dokumenty
a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly; pri rozhodovani k jejim nazorim
prihlizi.

3. Porada vedeni je poradnim organem Feditele. Jejimi ¢leny jsou Feditel a
zaméstnanci urcéeni Feditelem. O jednani se porizuje pfiméfeny zaznam s ukoly,
odpovédnosti a terminy.

4. Provozni porady se konaji podle potfeby pro projednani organizacnich, provoznich
a pracovnépravnich otazek.

5. Porady piredmétovych komisi a metodickych sdruZeni se konaji podle planu prace
Skoly a podle potieby. Jejich postaveni a tikoly stanovi Feditel Skoly.

6. Skola vytvaii podminky pro &innost §kolské rady v souladu se §kolskym zikonem.

Clanek 14 — Komunikaéni a informaéni systém

1. Oficialni stanoviska Skoly, pravni jednani a dokumenty urcené navenek podepisuje
feditel Skoly, neni-li opravnén jednat jiny zaméstnanec na zikladé pravniho
predpisu nebo pisemného povéreni.

2. Vnitini informace se predavaji zejména prostiednictvim pracovnich porad,
elektronické komunikace, interniho informac¢niho systému a na mistech urcenych
Feditelem.

3. Zaméstnanci jsou povinni sledovat jim urcené pracovni informace a bez zbyte¢ného

odkladu plnit uloZené pracovni ukoly.
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4. Pri zpracovani a predavani informaci zaméstnanci dodrzuji povinnosti vyplyvajici z
pravnich predpisii o ochrané osobnich udaji, ze spisového Fadu a z vnitinich
predpisi Skoly.

Clanek 15 — Dokumentace a vniti‘ni piedpisy

1. Skola a §kolska zafizeni vedou dokumentaci v rozsahu stanoveném $kolskym
zakonem a dalSimi pravnimi predpisy.

2. Vnitini predpisy Skoly vydava reditel, nestanovi-li pravni predpis jinak. Jejich
evidence, vyhlaSovani, zpristupnéni, ukladani a skartace se ridi spisovym a
skarta¢nim radem Skoly a dal§imi vnitFnimi predpisy.

3. Piehled hlavnich vnitfnich predpisii Skoly obsahuje pFiloha €. 1. Piehled ma
eviden¢ni povahu; jeho aktualizaci provadi reditel Skoly nebo jim povéreny
zaméstnanec.

4. Konkrétni pracovni ukoly nesmi byt v rozporu s timto organiza¢nim radem.
Podrobné pracovni naplné se vedou oddélené a nejsou prilohou tohoto

organizacniho fadu.

CAST V - HOSPODARENI, MAJETEK A ZASTUPOVANI
Clanek 16 — Hospodaiské a majetkové zasady

1. Skola hospoda¥i s finanénimi prostiedky a majetkem v souladu s pravnimi
predpisy, zfizovaci listinou, schvalenym rozpoctem a vnitinimi pravidly finanéni
kontroly.

2. O uzavirani smluv, objednavkach, nakupech, nakladani s majetkem a finan¢nich
operacich rozhoduje feditel $koly, pokud pisemné neurci jinak. Rozsah opravnéni
zaméstnanci musi byt doloZitelny a odpovidat jejich pracovnimu zafazeni a
pravidliim finan¢ni kontroly.

3. Vedouci zaméstnanci predkladaji Fediteli navrhy na nakupy, opravy, udrzbu a dalsi
vydaje svého useku. Nesméji bez prislusného opravnéni zavazovat skolu vi¢i tiretim
osobam.

4. Za ochranu svéreného majetku odpovidaji zaméstnanci v rozsahu pravnich
predpisi, pracovnich naplni, dohod o odpovédnosti a pisemnych povéieni.

5. Predavani majetku, penéZnich prostiedkii, dokumentace a agendy pri zméné
zaméstnance nebo pri jeho dlouhodobé nepritomnosti se provadi primérené povaze
véci, zpravidla pisemnym predavacim protokolem.

Clanek 17 — Zastupitelnost
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1. Zastupitelnost zaméstnancu zajist’uje Feditel $koly, vedouci zaméstnanec nebo
vedouci vychovatelka v rozsahu své Fidici plisobnosti a s prihlédnutim ke
sjednanému druhu prace, odborné zpiisobilosti a bezpe¢nému provozu.

2. Zastupovani u¢etni a mzdové tcetni se provadi pouze v rozsahu, v némz jsou
zastupujici osoby odborné zpiisobilé, opravnéné a prokazatelné seznamené s
prediavanou agendou.

3. Zastupovani pri pedagogické ¢innosti, dohledech a ¢innosti $kolni druzZiny se
organizuje tak, aby byly dodrZzeny pravni predpisy a zajiSténa bezpe¢nost Zakii.

4. Dlouhodobé nebo mimoradné zastupovani se stanovi pisemné, vyZaduje-li to povaha

svéfenych opravnéni nebo pravni predpis.

CAST VI - ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 18 — Zavére¢na ustanoveni
1. Tento organiza¢ni ad byl vyhliSen dne [doplnit datum vyhlaSeni] a nabyva
platnosti a u¢innosti dne 1. 9. 2026.
2. Zaméstnanci budou s organiza¢nim radem prokazatelné seznameni. Organiza¢ni
rad je uloZen a zpristupnén zpiisobem stanovenym reditelem Skoly.
3. ZrusSuje se organiza¢ni rad Skoly u¢inny prede dnem ucinnosti tohoto predpisu,
véetné jeho dodatki.
4. Nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho Fadu jsou:
e priloha ¢. 1 — Prehled hlavnich vnitfnich predpisu Skoly,

e priloha ¢. 2 — Organizacni schéma Skoly.

Mgr. Zdenék Mikoska
feditel Skoly

Organiza¢ni ¥ad $koly — sou¢ést &.1: "Organiza¢ni fad" -ucinnost od 1.9.2026 strana 97z poétu 12



Z3kladni §kola Zlin, Kiby 4788, pfispévkova organizace

Ptiloha ¢islo 1: Pfehled vydanych organiza¢nich tadi Skoly

<

Pof. | Zodpovidé | nazev

¢.

1. |Miz Organizacni rad

2. |Fik Skolni ¥ad

3. |Par Spisovy a skartacni rad

4. |Par Zasady o hospodaieni s FKSP

5. |Miz Vnitini platovy predpis

6. |Ja Evidence majetku

7. |Ja Obéh ucetnich dokladii

8. |Ja Ochrana majetku Skoly

9. |Ja Hospodareni s pfrebyte¢nym a neupotiebitelnym
majetkem

10. |Ja Inventarizace majetku Skoly

11. |Ja Cinnost nihradové — $kodni komise

12. |Ra Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostiedkii

13. |Fik Spolupriace Skoly s policii

14. |Ri Rady odbornych u¢eben

15. |Fik Rad §Kkoly v prirodé

16. |Ra Rad lyZai'ského vycvikového kurzu

17. |Ru Bezpecnostni plan

18. |Svo Vnitini Fad Skolni druZiny

19. |Jan Vnitini Fad Skolni jidelny

20. |Miz Zahrani¢ni vyjezdy

21. |Miz Provozni rad

22. |Fik Zavodni preventivni péce — smlouva
s lékarem/zdravotnickym zafizenim

23. |Ru Krizovy plan

24. |Ja Uketni zavérka

25. |Nav Evidence pracovni doby

26. |Fik/Ra | Skolni vylety

27. |Ja Financni kontrola — vnitini kontrolni systém na Skole

28. |Ja Smérnice pro pouZivani auta ke sluZebnim cestim

29. |Ja Dopliikova ¢innost

30. [Ja Vnitini predpis o poskytovani cestovnich nahrad

31. [Ri Skoleni BOZP zaméstnancii a Zaka

32. |Miz Vyfizovani stiZnosti

33. |Ja Vedeni pokladny

34. |Ja Smérnice pro provadéni odpisi hmotného majetku a
nehmotného majetku na zakladni §kole

35. |Ja Postup evidence a ictovani zasob

36. |[Ri Traumatologicky plan

37 |Fik Smérnice ke vzdélavani cizinclii na zikladni Skole

38. |[Par Smérnice k ¢erpani dovolené

39. [Miz Vymahani penéZitych pohledavek

40. [Svo Uplata ve $kolni druZiné

41. |Ja Vnitini smérnice k ié¢tovému rozvrhu

42. |Ru Mistni provozni bezpecnostni piredpisy pro télocvicnu
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43. |Ja Odpisovy plan prispévkové organizace

44. |Fik Plavecka vyuka

45. |Ru Smérnice k laboratornim pracim

46. |Miz Postup pri poruseni povinnosti zaméstnance, které mu
vyplyvaji z pracovné pravniho vztahu

47. |Miz Plan DVPP a dlouhodoby plan DVPP

48. |Ru Operaéni plan zimni Gdrzby chodnikii a komunikaci

49. [Ru Smérnice k provedeni provérek BOZP na $kole

50. |Ra Pokyn reditele Skoly k postupu pri irazu a k evidenci
urazi

51. [Miz Pouzivani telefoni

52. |Ru/ Pel Svobodny pristup k informacim a k ochrané informaci

53. |RU/ Pel Ochrana dat zpracovanych vypocetni technikou

54. |Miz Ochrana dat zpracovanych pri kamerovém systému

55. |Ri Smérnice pro omlouvani a uvoliiovani zaki

56. |Ja Provozni iad kuchyné §kolniho stravovani

57. |Ja Skolni jidelna-Rad HACCP

58. |Fik Smérnice k primarni prevenci socialné patologickych
jevu u déti a Zaki

59. |Ri Provozni Fad venkovnich hracich ploch

60. |[Miz Naklady na reprezentaci Skoly

61. |Miz Vnitini pracovni rad

62. |Miz Smérnice k provadéni kontroly dodrZovani 1é¢ebného
reZimu zaméstnance v pracovni neschopnosti

63. |[Rd/ Pel Smérnice pro provozovani informacnich technologii,
pouzivani hardware a software v organizaci

64. [Miz Systém Fizeni rizik

65. |Ru Smérnice k zajisténi BOZP zaki Skoly

66. | Fik Prevence Sikany

67. |Lul Program poradenskych sluzeb ve Skole

68. |Ja Smérnice pro zadavani verejnych zakazek

69. [Miz Smérnice GDPR

70. |Ru Seznam praci zakédzanych téhotnym Zendm

71. [Ja Smérnice k aplikaci zakona o registru smluv

72. [Ja Pouzivani tiskaren a kopirek

73. | Fik Skolni matrika

74. |Ru Invakuace

75. |Top Pravidla pro nakladani s odpady

76. |Ru/Pel Smérnice o uzivani informaénich a komunikacnich
technologii

77. |Miz Smérnice o ochrané oznamovateli
(WHISTLEBLOWING)
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Ptiloha ¢islo 2:Organiza¢ni schéma Skoly

ORGANIZACNI SCHEMA

v

. Reditel Skoly

Specialni pedagog

Skolni psycholog

Vedouci
Skolni jidelny

1. stupen fizeni

Kucharky

3. stupeil fizeni

45

e ——

Ucetni

Mzdova
ucetni

Vedouci
vychovatelka
Skolni
druZiny

0. stupen tizeni

Zdstupce
reditele Skoly
pro 1. stuperi

1 stupen fizen

Zastupce i‘editele
Skoly pro II. stuper

1. stupen fizeni
(statutarni zastupce

Skolnik

1. stupeni fizeni

Vychovatelky
SD

teditele Skoly)
|
Ucitelé Vrétny
Ugitelé 2. st.+AP
1. st.+AP

Uklizecky
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