Zakladni skola Zlin, Kriby 4788, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢st: 18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j. 003/2026 A129 A10
Vypracoval: Mgr. Zdenék Mikoska, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék Mikoska, reditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2026

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1. 9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které

tvofi soucast tohoto predpisu.

Uvodni ustanoveni

1. Skolni druzina je Skolské zarizeni pro zajmové vzdélavani. Poskytuje Ucastnikim naplnéni

volného Casu zajmovou cinnosti, zejména pravidelnou nebo pfilezitostnou zajmovou,

vychovnou, rekreacni a vzdélavaci cinnosti, spontanni cinnosti a odpocinkovou cinnosti.

2. Tento vnitfni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastnik( a jejich

zakonnych zastupcU, pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci, provoz a vnitfni rezim

druziny, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem.

3. Vnitini fad je zverejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na pristupném misté ve

Skole. Zaméstnanci a Ucastnici jsou s nim prokazatelné seznameni; zakonni zastupci jsou

informovani o jeho vydani a obsahu.

4. Pro Ucely tohoto radu se Ucastnikem rozumi zak pfrijaty k zajmovému vzdélavani ve skolni

druziné.
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2. Prava a povinnosti tcastniki a zakonnych zastupcu

2.1 Prava ucastnika
Ucastnik mé pravo zejména

a) Ucastnit se zajmového vzdélavani a vyuzivat skolské sluzby v rozsahu, v némz byl pfijat,

b) vyjadrovat prfimérené véku svij nazor v zalezitostech, které se jej tykaji,

) na bezpecné, podnétné a respektujici prostredi, ochranu pred diskriminaci, nasilim, Sikanou,
zneuzivanim a zanedbavanim,

d) vyuzivat pfimérené svému véku a schopnostem vybaveni druziny,

e) ziskat informace o cinnosti druziny a pozadat vychovatelku o pomoc pfi reseni problému,

f) na prfiméreny odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

g) na seznameni se vsemi predpisy tykajicimi se vztahu k jeho pobytu a Cinnosti v druziné

2.2 Povinnosti ucastnika
Ucastnik je povinen zejména

a) dodrzovat tento vnitfni fad, skolni rad, bezpecnostni pravidla a pokyny pedagogickych
pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy,
b) chovat se slusné, ohleduplné a tak, aby neohrozoval zdravi, bezpecnost, distojnost ani
majetek svij a jinych osob,
c) neprodlené oznamit Uraz, poranéni, nehodu nebo zavadu vychovatelce ¢i jinému
zameéstnanci skoly,
d) neopoustét druzinu ani jiny vymezeny prostor bez védomi vychovatelky a bez postupu
stanoveného v prihlasce nebo pisemném sdéleni zakonného zastupce,
e) radné dochazet do skolni druziny (za Ucastnika, ktery byl ve skole, ale do skolni druziny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida)
f) dodrzovat fady odbornych uc¢eben
g) chodit do skolni druziny vcas a Ucastnit se vSech organizovanych Cinnosti
h) chodit obleCen primérené k planované cinnosti
i) nenosit do druziny cenné véci
j)  nenosit do druziny nebezpecné predméty ani latky; dodrzovat zakaz koureni, uzivani, drzeni,
distribuce nebo zneuzivani alkoholu, tabakovych vyrobkd, nikotinovych vyrobkd, navykovych
latek a dalSich zdravi skodlivych latek
k) chranit majetek skoly a druziny, udrzovat poradek a Setfit vybavenim.
) dodrzovat pravidla slusné komunikace
Pouzivani mobilnich telefond, chytrych hodinek, tabletd a jinych elektronickych zafizeni je v dobé
cinnosti druziny zakazano, pokud vychovatelka neurdi jinak. Zakaz se nevztahuje na pouziti zafizeni
v nezbytném rozsahu ze zdravotnich dlvodu. Bez souhlasu vychovatelky ucastnik nepofizuje
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zvukové ani obrazoveé zaznamy a nepouziva elektronicka zarizeni zpisobem, ktery by zasahoval do
dlstojnosti nebo soukromi jinych osob.

2.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani a chovani
sveho ditéte ve skolni druziné a na vyjadreni k podstatnym zalezitostem tykajicim se Ucastnika.

V pfipadé mimoradného zhorseni chovani Ucastnika informuje vychovatelka zakonné zastupce zaka
prokazatelnym zpUsobem.

Zakonny zastupce je povinen zejména

a) zajistit radnou dochazku Ucastnika ve sjednaném rozsahu a omlouvat jeho nepfitomnost,

b) uvést v prihlasce rozsah dochazky, zplisob odchodu a osoby opravnéné tcastnika
vyzvedavat,

c) bez zbytecného odkladu oznamovat zmény kontaktnich Udajd, zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizi a jinych skutecnosti vyznamnych pro bezpecné poskytovani zajmového
vzdélavani,

d) navyzvani se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se ucastnika,

e) hradit Uplatu za zajmové vzdélavani radné a vcas,

f) vyzvednout Gcastnika bez zbytecného odkladu, je-li o to skolou pozadan z divodu
zdravotnich potizi, Urazu nebo jiné zavazné okolnosti.

g) seznamit se s vnitfnim radem skoly a Skolni druziny a respektovat je

h) vyzvedavat Ucastnika ve stanovené dobé

i) aktivné se informovat o zménach tykajicich se skolni druziny

j) dostavit se na projednani nahrady skody zplsobené Ucastnikem na inventari a zafizeni skoly

2.4 Pravidla vzajemnych vztahi

Ucastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci skoly jednaji vzajemné slusné, s respektem a ohleduplné.
Urazky, ponizovani, zesmésnovani, vulgarni projevy, nasili, Sikana a diskriminace nejsou pfipustné.
Hrubé opakované slovni a fyzické Utoky Ucastnika vici zaméstnancdm skoly nebo vici ostatnim
Ucastnikiim se povazuji za zavazné poruseni povinnosti zaka.

V pripadé zavazného poruseni povinnosti Ucastnika muze reditel skoly rozhodnout o ukonceni jeho
Ucasti ve skolni druziné.

3. Prijimani ucastnikid, dochazka a ukonceni ucasti
1. Druzina je urcena prednostné zakim prvniho stupné zakladni skoly prihlasenym k pravidelné
denni dochazce.
2. Zapis Ucastnik(, ktefi jsou pfijati do prvni tfidy probiha na informacni schiizce zakonnych
zastupcl. Zapis do skolni druziny starSich Ucastnikd probiha v kvétnu. Je nezbytné podavat
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prihlasku pro kazdy rok zvlast.

. Termin pro podani prihlasky bude vzdy zverejnén na webovych strankach skoly.

4. O prijeti rozhoduje reditel skoly na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné

10.

sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

. Pri previsu prihlasek se postupuje podle ¢asu podani prihlasky.
. Ucastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddéleni. Pocet Géastnik(i v oddéleni

neprekroci pravnimi predpisy stanoveny limit.

. Dlouhodobou zménu rozsahu dochazky nebo zptsobu odchodu oznamuje zakonny

zastupce pisemné na formulari skoly nebo prostrednictvim systému Bellhop, nepfijimaji se
telefonické, SMS a bézné e-mailové zadosti.

. Jednorazovou zménu odchodu nebo vyzvednuti jinou opravnénou osobou sdéli zakonny

zastupce pisemné; sdéleni obsahuje jméno Ucastnika, datum, ¢as odchodu, zpisob odchodu
nebo oznaceni osoby, ktera jej vyzvedne, a identifikaci zakonného zastupce. Sdéleni Ize ucinit
i prostrednictvim systému Bellhop do 8:00 daného dne. Tuto skutecnost oznamuje zakonny
zastupce pisemné na formulari Skoly (omluvenka) nebo prostfednictvim systému Bellhop,
neprijimaji se telefonické, SMS a bézné e-mailové zadosti.

. Odhlaseni z druziny se provadi pisemnou zadosti zakonného zastupce, pouze ke konci

prvniho pololeti.
Neplnéni podminek prijeti nebo Ucasti, v€etné neuhrazeni Uplaty po predchozi
pisemné vyzvé a marném uplynuti prfimérené Ihaty, je ddvodem k ukonéeni Ucasti v druziné.

Provoz a organizace cinnosti

1.

Do $kolni druziny jsou pfijimani Zaci prvniho az patého rocniku, na zakladé fadné vyplnéné a
vCasné podané prihlasky.

. Zaci patého roc¢niku se nemohou z organizac¢nich dlvod( Ucastnit dochazky do skolni

druziny ve dnech kdy maji Sest a vice vyucCovacich hodin.

. O zarazeni Ucastnika do jednotlivych oddéleni rozhoduje vedouci vychovatelka Skolni druziny

v souladu s platnou legislativou.

. Skolni druzina je v provozu ve dnech kolniho vyu¢ovéni rano od 6:30 do 7:40 hodin a

odpoledne od 11:40 do 16:30 hodin.

Rozvrh ¢innosti Skolni druziny:

o 6:30-7:15 prichod do ranni druziny

o 6:30-7:40 ranni druzina

o 11:40-13:30 hygiena, obéd, aktivni odpocinek po vyucovani, zajmové Cinnosti, odcha-
zeni zakd z druziny

o 13:30-15:00 pobyt na hristi, sportovni, rekreacni, vytvarné a jiné cinnosti (v tuto dobu
neni mozné vyzvedavani zaku, ani samostatné odchody zaku)

o 15:00-16:30 hygiena, individualni hry, stolni a spolecenské hry, ¢innost krouzku, od-
chazeni zakl z druziny
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5. O provozu o skolnich prazdninach, pripadné o jeho preruseni po projednani se zfizovatelem,
rozhoduje reditel skoly. Informace o omezeni nebo preruseni provozu je zverejnéna na
pristupném misté a zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

6. Ranni druzina probiha od 6:30 do 7:40 hodin. Osoby, které privadéji ucastnika do ranni
druziny do u¢eben $kolni druziny nevstupuji. U¢astnici do $aten vstupuji sami a nasledné
prichazeji do uceben skolni druziny sami.

7. Odpoledni ¢innost zahrnuje zejména hygienu, obéd, odpocinkové, rekreacni, sportovni,
vytvarné, zajmové a spontanni ¢innosti.

8. Pobyt venku a organizované Cinnosti probihaji od 13:30 do 15:00 hodin. V této dobé se
Ucastnici neuvolnuji.

9. Ucastnika, ktery konéi vyucovani v 11:40 hodin, Ize vyzvednout od 12:30 do 13:30 hodin a od
15:00 do 16:30 hodin. U¢astnika, ktery kon¢i vyu¢ovani v 12:35 hodin, Ize vyzvednout od
13:20 do 13:30 hodin a od 15:00 do 16:30 hodin. Konkrétni rezim se mize ménit podle
rozvrhu, obéda a organizace skoly.

10. Zakonni zastupci ani jiné osoby nevstupuji do uceben druziny.

11. Dohled druziny nad Ucastnikem zacina jeho prevzetim vychovatelkou nebo jeho
dostavenim do urceného prostoru podle predem stanoveného rezimu. Nedostavi-li se
prihlaseny ucastnik do druziny po vyucovani, vychovatelka za néj neodpovida.

12. Prechody mezi vyucovanim, druzinou, skolni jidelnou a skolnimi zajmovymi Utvary se
uskutecnuji podle organizacniho zajisténi skoly. Pedagogicky pracovnik, ktery Ucastnika
prebira k cinnosti mimo druzinu, jej po skonceni Cinnosti preda vychovatelce.

13. Podminky prechodu tcastnikl z vyuc€ovani do skolni druziny a mezi druzinou a
zajmovymi Utvary skoly:

o Ucastniky 1. ro¢niku prebira od ucitele vychovatelka bezprostiedné po skonceni vyucovani
primo ve tridé druziny.

o Ucastnici 2. - 3. ro¢niku pfichazeji do tfidy druziny pod dohledem ucitele nebo asistenta
pedagoga bezprostredné po skonceni vyucovani. Pokud maji Ucastnici kmenovou tridu ve
stejné mistnosti jako je oddéleni skolni druziny, prebira je vychovatelka pfimo po skonceni
vyucovani od ucitele. Z organizacnich diivodl je mize vychovatelka poslat samostatné na
obéd do skolni jidelny.

o Ucastnici 4. rocniku prichazeji do oddéleni druziny sami, ihned a bez prodleni po obédé
s vyucujicim.

14. Oddéleni mohou byt spojovana pfi zajisténi bezpecnosti, odpovidajiciho dohledu a
dodrzeni nejvyssiho pripustného poctu ucastnikl v oddéleni.

15. Uéastnik, ktery ode3el ze $kolni druziny dom( nebo do krouzku, ktery neni krouzkem
skolni druziny, se jiz ten den do druziny z organizacnich dlivodd nemUze vratit.

16. Pokud vyzvedavajici nebude mit Cip k vyzvednuti Ucastnika, bude vyzvan dozorem u
vchodu $koly k vyplnéni Zadosti o vydani ditéte (k dispozici bude u vchodu $koly) a po ovéfeni
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dokladu totoznosti dozorem bude Ucastnik propustén ze skolni druziny. Tato osoba musi byt
uvedena v prihlasce do skolni druziny. V tomto pripadé je potreba pocitat s casovym zdrzenim.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

1.

Vysi mésicni Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné stanovi zfizovatel na obdobi
skolniho roku. Aktualni vyse Uplaty a jeji splatnost jsou zverejnény v priloze ¢. 1 tohoto radu.

. Uplata se hradi ve dvou splatkach za obdobi zafi aZ prosinec a leden az ¢erven

bezhotovostné na Ucet skoly, ktery je sdélen vzdy predem, i s variabilnim symbolem
pridélenym ucastnikovi.

. Je-li provoz druziny v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen na dobu delsi nez 5 dn(,

Uplata se pomérné snizi.

. Pred pripadnym ukoncenim Ucasti pro neuhrazeni Uplaty Skola zakonného zastupce pisemné

vyzve k Uhradé a poskytne pfimérenou |h(tu k napravé.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi; ochrana pred rizikovym
chovanim

1.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikl pri zajmovém vzdélavani a cinnostech
s nim primo souvisejicich. Ucastnici jsou poucovani o bezpecnosti v rozsahu odpovidajicim
povaze Cinnosti.

. Urazy, poranéni a nehody Ucastnik ihned hlasi vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly.

Zameéstnanec zajisti prvni pomoc a dalsi postup podle pravidel skoly pro evidenci a reseni
arazd.

. Ucastnik nesmi manipulovat s elektrickymi spotfebici, elektrickym vedenim, rozvody plynu

ani jinym technickym zafizenim skoly, pokud k tomu nebyl vychovatelkou vyslovné urcen a
poucen.

. Z bezpecnostnich dlvod je Ucastnikim prisné zakazano otevirani oken a sezeni na okennich

parapetech a skolnich lavicich.

. Pfi akcich mimo budovu skoly se Ucastnici fidi pokyny vychovatelky a pravidly bezpecného

pohybu.

. Nasili, sSikana, kybersikana, diskriminace, nepratelstvi, rasismus a jiné rizikové chovani jsou

zakazany. Zameéstnanci skoly postupuji pfi jejich zjisténi podle pravnich predpist a vnitrnich
pravidel skoly.

. 'V pripadé, ze ucastnik neni vyzvednut do konce provozni doby, vychovatelka bezodkladne

kontaktuje zakonné zastupce a dalsi opravnéné osoby uvedené v prihlasce. Nelze-li kontakt
navazat nebo vyzaduje-li to bezpecnost ditéte, skola zvoli podle okolnosti dalsi priméreny
postup, zejména kontaktuje Policii Ceské republiky a organ socialné-pravni ochrany déti.
Opakovaneé pripady skola projedna se zakonnym zastupcem; nasveédcuji-li okolnosti ohrozeni
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ditéte, postupuje skola podle zakona o socialné-pravni ochrané déti.

7. Zachazeni s majetkem

1. Ucastnik uziva majetek dkoly a druZiny etrné a pouze v souladu s pokyny zaméstnancd
skoly.

2. Zjisténé poskozeni nebo ztratu véci ucastnik bezodkladné oznami vychovatelce.

3. Dojde-li ke skodé na majetku skoly, druziny nebo jiné osoby, skola véc projedna se
zakonnym zastupcem. Nahrada skody se posuzuje podle pravnich predpist a okolnosti
konkrétniho pripadu.

8. Zaverecna ustanoveni

1. Timto fadem se rusi Vnitfni rad skolni druziny Gcinny od 1. 9. 2025.
2. Zmény tohoto radu se provadéji pisemnymi, Cislovanymi dodatky, neni-li vydano uplné nové
znéni.
Mgr. Zdenék Mikoska
reditel Skoly

Priloha ¢. 1 — Uplata za zajmoveé vzdelavani ve
skolni druziné

Uéinna od: 1. 9. 2026

e Mésicni vyse Uplaty: 300 K¢.

« Uplata se hradi ve dvou splatkach: za obdobi zafi—prosinec do predem stanoveného datumu
a za obdobi leden—Cerven do prfedem stanoveného datumu.

 Uhrada se provadi na Gcet $koly s variabilnim symbolem pfidélenym Gcastnikovi, ktery bude
predem zverejnén.
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