Zkladni skola Zlin, Kiby 4788, prispévkova organizace

Zékladni Skola Zlin, Kiiby 4788, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 20. ZAHRANICNI VYJEZDY

Cj.: Spisovy znak Skartacni znak 022 /2026 A.1.2.9 A10
Vypracoval: Megr. Zden€k MikoSka, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék Mikoska, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.08. 2026

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: |1.9. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucdast tohoto predpisu.

1. U&el, piisobnost a pravni vychodiska

1.

Smérnice upravuje pfipravu, schvalovani, organizaci, bezpecnost, financovani a
vyhodnoceni zahrani¢nich vyjezda zakt organizovanych skolou v souvislosti s vychovné-
vzdélavaci ¢innosti.

. Vztahuje se na zamé&stnance Skoly, Zaky, zdkonné zastupce a dalSi osoby ¢inné pi1 akci.

Pouzije se pfiméfené pro poznavaci zdjezdy, vyménné pobyty, soutéZe, exkurze, jazykové
pobyty, sportovni akce a jiné Skolni vyjezdy do zahranici.

. Pravnimi vychodisky jsou zejména § 22 a § 29 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 2

vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani, a § 42, § 151 a § 166 zakona ¢. 262/2006
Sb., zékonik prace.
Smérnice navazuje na Skolni fad, Skolni vzdé€lavaci program, krizovy plan,

traumatologicky plan, pravidla BOZP, pravidla ochrany osobnich idaji, finanéni pravidla
Skoly a pravidla cestovnich nahrad.

2. Zékladni zasady a schvalovani akce

l.

Zahrani¢ni vyjezd lze uskutecnit, je-1i v souladu se Skolnim vzdélavacim programem nebo
jinou vychovné-vzdélavaci €innosti Skoly a je-li pfedem pisemné schvalen feditelem Skoly.

. Vedouci akce ptedlozi fediteli ke schvaleni plan zahrani¢niho vyjezdu podle pfilohy €. 1 v

dostatecném piedstihu, aby bylo mozné ovéfit rizika, personalni zajiSténi, dopravu,
ubytovani, pojisténi, cestovni doklady, financovani a nahradni vzdélavani neucastnicich se
zak.

. Reditel $koly pisemné uréi vedouciho akce a dalsi osoby zajist'ujici dohled. V povéfeni se

vymezi rozsah jejich tikold, zastupitelnost a odpoveédnost za jednotlivé ¢asti akce.

. Zamgstnanci vykonavaji ¢innost na zahrani¢nim vyjezdu v ramci pracovnich povinnosti

nebo na zadkladé jiného odpovidajiciho pravniho vztahu. Je-li vyjezd pracovni cestou,
postupuje Skola podle zédkoniku prace a svych pravidel pro pracovni cesty a cestovni
nahrady.

Organizaéni ¥ad $koly — sougést: 20."Zahrani¢ni vyjezdy" -platnost od 1.9.2026 ~strana 1 z poctu 23




Zkladni skola Zlin, Kiby 4788, prispévkova organizace

5. Vedouci akce nesmi bez souhlasu feditele podstatné zménit zemi, termin, hlavni trasu,
poskytovatele dopravy, ubytovani, pocet doprovazejicich osob nebo nékladovou strukturu
akce, s vyjimkou kroku nezbytného k ochrané zivota, zdravi nebo bezpecnosti.

3. Podminky ucasti zaka

1. Skola zatadi mezi G&astniky zahrani¢niho vyjezdu pouze Zéka, ktery piedloZi pisemny
souhlas zakonného zastupce a splni podminky pojisténi stanovené pravnimi predpisy.

2. Utastnik musi mit poji§téni odpovédnosti za $kodu platné na tizemi piisluiného statu a
pojisténi 1é¢ebnych vyloh v zahranici; pti vyjezdu do ¢lenského statu Evropské unie mize
byt podminka 1é¢ebnych vyloh splnéna Evropskym pritkazem zdravotniho pojisténi. Skola
overi splnéni podminky zptisobem ur¢enym v planu akce.

3. Zakonny zastupce odpovida za predlozeni platného cestovniho dokladu Zzaka a dalSich
dokladti pozadovanych zemi cile nebo tranzitu. Vedouci akce predem ovéii, zda konkrétni
zemé nebo dopravce vyzaduje souhlas zakonného zastupce s vycestovanim nezletilého,
ptipadné jeho ufedni ovéfeni nebo pieklad.

4. Zakonny zastupce informuje Skolu o zdravotnich obtizich, pravidelné uzivanych lécich,
podpirnych opatfenich a dalSich skute¢nostech vyznamnych pro bezpecnou ucast zéka.
Informace se poskytuji jen v nezbytném rozsahu a zpracovavaji se zabezpecene.

5. Smérnice nezavadi plosnou povinnost lékaiského potvrzeni o zdravotni zpusobilosti.
VyZaduje-li to zvlastni pravni piedpis, povaha konkrétni aktivity nebo individudlni
bezpec¢nostni potieba zaka, Skola postupuje pfiméfené okolnostem a v soucinnosti se
zakonnym zastupcem.

6. Zak, ktery se vyjezdu netcastni, se vzdélava ve Skole podle organiza¢niho opatteni feditele.
Zakonny zéstupce obdrzi informaci o ndhradnim vzdélavani pted zahdjenim akce.

4. Personalni zabezpeceni a dohled

1. Reditel uréi pocet a slozeni doprovodu po vyhodnoceni véku a poétu zak, délky vyjezdu,
programu, dopravy, ubytovani, mistnich rizik, zdravotnich a podplrnych potieb zaka a
moznosti rozdéleni skupiny.

2. Vedouci akce zajisti, aby v kazdé skupin€ pohybujici se samostatné byla urcena zletila
osoba odpovédna za dohled, komunikaci a kontrolu poc¢tu Zakl. Nejméné jedna osoba
zajistujici akei je pedagogickym pracovnikem Skoly.

3. Osoby ¢inné pii akci se pfedem prokazatelné seznami s planem akce, rozdélenim roli,
mistnimi riziky, postupem pii mimoiadné udalosti, prvni pomoci, ochranou osobnich tdajt
a pravidly komunikace se zaky a zakonnymi zastupci.

4. Vedouci akce urci zplisob pravidelné kontroly poctu zakt, zejména pii odjezdu, piijezdu,
pfesunech, nastupu a vystupu z dopravniho prostfedku, ubytovani, rozdéleni skupiny a
navratu.

5. Dohled zaciné v ur€eném misté€ a ase srazu a konc¢i pfedanim zaka v pfedem ozndmeném
misté a ¢ase navratu, neni-li v planu akce uvedeno jinak.

5. Doprava, ubytovani a smluvni zajiSténi
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1. Vedouci akce zajisti dopravu, ubytovani a dalsi sluzby u poskytovatele, ktery je opravnén
ptislusnou sluzbu poskytovat a je schopen plnit sjednané bezpecnostni a organiza¢ni
podminky.

2. Pfi autobusové dopravé plan akce obsahuje dopravce, trasu, mista prestavek,
predpokladané Casy piesuni, kontakty pro mimotadnou udalost a pravidla pro kontrolu
74kt Zaci pouZivaji bezpe&nostni pasy, jsou-li jimi sedadla vybavena, a ¥idi se pokyny
doprovodu a tidice.

3. Vedouci akce nezajist'uje pracovnépravni kontrolu fidic¢e ani jeho odpoc¢inku. Ve smluvnim
vztahu vsSak zajisti, aby dopravce odpovidal za plnéni povinnosti vztahujicich se k
bezpecné doprave.

4. Ubytovani musi umoznit pfimefeny dohled, bezpe¢ny rezim noc¢niho klidu, dostupnou
komunikaci s doprovodem a feseni mimotadnych udalosti. Vedouci akce stanovi pravidla
pohybu 74k, navstév pokojl, nocniho rezimu a kontaktovani doprovodu.

5. Smlouvy, objednavky, stornovaci podminky a finan¢ni zavazky se pfedem projednaji s
feditelem nebo povéfenym zaméstnancem Skoly. Zakonni zastupci jsou pied zdvaznym
prihlasenim prokazatelné informovani o cené, rozsahu hrazenych sluzeb, zptisobu platby a
stornovacich podminkach.

6. Pouceni 74kl a pravidla bezpecného chovani

1. Vedouci akce pied odjezdem prokazateln€ pouci Zaky zpiisobem pfiméfenym jejich véku
a programu. Osnova pouceni je uvedena v ptiloze ¢. 4.

2. Pouceni zahrnuje zejména pravidla dopravy, pobytu v ubytovacim zafizeni, pohybu ve
skuping, volného ¢asu, komunikace, ochrany dokladu a penéz, uzivani navykovych latek,
prvni pomoci, mistnich rizik, pravidel konkrétnich aktivit a postupu pfi ztraceni kontaktu
se skupinou.

3. Zék neprodlené oznami doprovazejici osob& zdravotni potize, ztratu dokladu, kontakt s
rizikovou osobou, mimotadnou udalost nebo jinou okolnost vyznamnou pro bezpecnost.

4. Zaci nesméji bez souhlasu uréené doprovazejici osoby opustit skupinu, trasu, ubytovaci
zatizeni nebo jiné urcené misto. Vyjimku Ize povolit jen zpiisobem a v rozsahu predem
stanoveném vedoucim akce.

5. Cinnosti se zvySenym rizikem, vetné koupani, horské turistiky, vodnich sportii, zimnich
sportll nebo navstévy specifickych provozi, se uskuteciiuji jen po samostatném posouzeni
rizik a stanoveni zvlasStnich pravidel v planu akce.

7. Zdravotni péce, léky a prvni pomoc

1. Vedouci akce zajisti dostupnost prostfedkl prvni pomoci ptimétenych délce, charakteru a
mistu vyjezdu, jakoZ i kontakt na mistni zdravotnickou pomoc a postup pro mimotadnou
udalost.

2. Pravideln€ uzivané 1éky si zak zpravidla vede a uziva sdm v souladu s pokynem zakonného
zastupce a svymi schopnostmi. Vyzaduje-li zdk pomoc dospé€lé osoby, stanovi se predem
individudlni postup s uvedenim rozsahu pomoci, kontaktu na zdkonného zéastupce a
nezbytnych bezpecnostnich informaci.

3. Skola nepodava zaklim 1écivé piipravky nad rdmec nezbytné prvni pomoci bez pfedem
vyjasnéného postupu a bez zohlednéni zdravotnich informaci Zdka. Konkrétni zdravotni
udaje se nezapisuji do verejnych nebo hromadné ptistupnych seznamii.
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4. Ptiurazu nebo akutnim onemocnéni vedouci akce zajisti pomoc podle mistnich podminek,

informuje zakonného zastupce a vedeni Skoly a provede potfebny zdznam. Pii zadvazné
udalosti postupuje podle krizového planu Skoly a pokynii mistnich zachrannych slozek.

8. Mimoradné udalosti a komunikace

1. Vedouci akce ma po celou dobu dostupny nevetejny seznam kontaktli na vedeni skoly,

zakonné zastupce, doprovazejici osoby, ubytovani, dopravce, pojistovnu a mistni tisnové
linky nebo kontaktni misto.

. Pfi mimotradné udalosti vedouci akce prednostné chrani ucastniky, ptivold mistni pomoc,
organizuje skupinu podle aktualniho rizika a bez zbyte¢ného odkladu informuje feditele
Skoly nebo uré¢enou osobu.

. Komunikaci se zakonnymi zastupci a vetejnosti koordinuje vedouci akce s vedenim skoly.
Zvetejnuji se jen oveérené informace v rozsahu, ktery neohrozi ucastniky, zasah ani ochranu
soukromi.

. Pti ztraté cestovniho dokladu, hospitalizaci, zpozdéni navratu, nutné zméné ubytovani nebo
jiné vyznamné zméné vedouci akce postupuje podle planu akce, informuje vedeni skoly a
zakonné zastupce dotceného zaka.

9. Finance, pracovni cesty a osobni udaje

. Vedouci akce predlozi pted schvalenim akce rozpocet, zdroje financovani, rozsah plateb
zakonnych zastupcl a predpokladané ndklady zaméstnancl. Po skonCeni akce zajisti
vyuctovani a informovani zédkonnych zéastupcti v rozsahu odpovidajicim jejich platbam.

. Cestovni nahrady zaméstnanct se fesi podle zdkoniku préce a vnitiniho ptedpisu Skoly pro
pracovni cesty. Pracovni cestu lze uskutecnit jen za podminek stanovenych zékonikem
prace, v¢éetn¢ dohody se zaméstnancem.

. Skola zpracovava osobni, kontaktni, dokladové a zdravotni udaje pouze v rozsahu
nezbytném pro ptipravu, bezpecny pribeh a vyhodnoceni akce, plnéni pravnich povinnosti
a ochranu zivotn¢ dulezitych zajmut ucastnika.

. Seznamy ucastnikil, kontakty, kopie dokladi, tidaje o pojiSténi a zdravotni informace jsou
nevetejné. Piistup k nim maji pouze osoby, které je potiebuji k plnéni konkrétniho ukolu.
. Fotografie, videa nebo jiné propagacni vystupy z akce se pofizuji a zvetejiuji pouze podle
samostatnych pravidel Skoly pro ochranu osobnich udaji a podobizny.

10. Vyhodnoceni a zavére¢na ustanoveni

. Vedouci akce do 10 dnli po navratu preda tfediteli stru¢nou zpravu o pribéhu akce,
vyuctovani, zaznamy o mimoiadnych udalostech, zjist€nych rizicich a ndvrhy na zlepSeni.

. Reditel nebo povéieny zaméstnanec vyhodnoti pribéh akce a zajisti napravna opatieni, je-
li to potiebné.

. Dnem ucinnosti této smérnice se rusi smérnice SM-20 Zahrani¢ni vyjezdy, ucinné od 1. 9.
2022.

. Nedilnou soucasti smérnice jsou ptilohy €. 1 az 11; pfilohy €. 1, 3, 5 a 6 jsou nevetejné.

Ptilohy:
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Ptiloha ¢. 1 — Plan zahrani¢niho vyjezdu (nevetejna)

Ptiloha ¢. 2 — Informace a pisemny souhlas zakonného zastupce
Informace o akci

Ptiloha ¢. 3 — Zdravotni a medikac¢ni informace pro akci (nevetejna)
Ptiloha ¢. 4 — Osnova pouceni zakt

Ptiloha ¢. 5 — Povéteni a rozde€leni ukolll osob ¢innych pfi akci (neveiejnd)
Ptiloha ¢. 6 — Zaznam o mimotadné udalosti (neveiejna)

Ptiloha ¢. 7 — Zprava a kontrolni seznam po navratu

Ptiloha ¢. 8: Pravidla pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

pfi zahrani¢nim vyjezdu zaki

Ptiloha ¢. 9: PLAN ZAHRANICN{HO ZAJEZDU

Pfiloha ¢. 10 ZPRAVA O PRUBEHU zahrani¢niho vyjezdu

Ptiloha ¢. 11:Souhlas zdkonného zastupce s vycestovanim nezletilé osoby

Mgr. Zdenék Mikoska
reditel Skoly

Piiloha ¢. 1 — Plan zahrani¢niho vyjezdu (neverejna)

Udaj Doplnéni
Nazev, cil a vzdélavaci ptinos akce [doplnit]
Zemg cile a tranzitni zem¢ [doplnit]
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Udaj Doplnéni
Termin a délka akce [doplnit]
Ttidy a pocet zaka [doplnit]
Vedouci akce, doprovod a zastupitelnost [doplnit]
Misto a ¢as srazu, odjezdu, navratu a predani zaka [doplnit]
Program, trasa a mista noclehii [doplnit]
Doprava, dopravce a kontakty [doplnit]
Ubytovani a kontakty [doplnit]
Rizika a opatfeni podle programu a mista [doplnit]
Pocet a slozeni dohledu; rezim pfi rozdéleni skupiny [doplnit]
Mistni tisiiové kontakty a zdravotni pomoc [doplnit]
Pojisténi a ovéteni cestovnich dokladt [doplnit]
Postup pii netcasti zaka a ndhradni vzdélavani [doplnit]
Rozpocet, zdroje a stornovaci podminky [doplnit]
Datum schvaleni feditelem [doplnit]

Vedouci akce v ptiprave, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

1. Délka vyjezdu jedné tfidy nebo skupiny zakl neptfesdhne deset vyucovacich dnt v
jednom skolnim roce. Vedouci zpracuje ¢asovy harmonogram akce a piedlozi ke
schvaleni fediteli Skoly.

2. Pedagogické pracovniky a dal$i osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
prokazatelnym zplisobem s organizaci akce, bezpecnostnimi pfedpisy a piislusnymi
pravnimi pfedpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyhotovi zdznam
s podpisy vSech uic¢astnikii, prilohou je osnova pouceni. Zaky seznami s organizaénim
zajisténim, pribéhem akce, prokazatelnym zpiisobem zajisti pouceni o zajisténi
bezpecnosti ochrané zdravi uc¢astnikli akce, pfiméfené véku déti.

3. Mistem, kde akce za€ina a kon¢i, je zpravidla Skola, pokud neni se zdkonnymi zastupci
déti dohodnuto jinak.

4. Akce se mohou zlcastnit pouze Z4ci zdravotné zpusobili. (neni nikde stanoveno, pro jaky
typ akci musi vedouct akce vyzadat zvldstni 1ékarské potvrzeni, metodicky pokyn MSMT
to neurcuje presné, zdlezi na narocnosti akce - zda se ji mohou zucastnit Zaci télesne
oslabeni po nemoci, Zdci uvolnéni z vyuky nékterého predmeétu, astmatici, alergici,
apod.). Zdci neprihldsent na akci se uicastni vyuky v urcéené tiidé, informace o
nahradnim zajisteni vyuky sdeli vedouci akce zakonnym zdastupciim prokazatelnym
zpiisobem. Mezi Ucastniky vyjezdu zaradi vedouci pouze zaky zdravotné zpusobilé, ktefi
ptedloZi o zdravotni zplsobilosti 1€katské potvrzeni a predloZi pisemny souhlas
zakonnych zastupct. Podminkou tcasti je uzavieni pojistnych smluv na urazové
pojisténi, pojisténi 1éCebnych vyloh v zahranici, odpoveédnosti za Skody, ptipadné dalsi
podle charakteru cesty. Pokud neni toto pojiSténi zajiSténo hromadné& pro ti¢astniky akce
naptiklad cestovni agenturou, pojisténi zajisti zdkonni zastupci zakd.

5. Zahrani¢ni vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahrani¢ni pracovni cesta, na
kterou jsou vysilani zaméstnavatelem pisemnym ptikazem k pracovni cesté a o které
podaji uréenému vedoucimu zaméstnanci Skoly pisemnou zpravu nejpozdéji nasledujici
pracovni den po navratu z akce. VySe stravného pti pracovni cesté je dana smérnici Skoly
o cestovnich nahradach, predpokladané vedlejsi vydaje pedagogického doprovodu
projedna vedouci akce pfedem s feditelem Skoly. Vedouci akce zajisti vyplnéni formulari
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cestovnich ptikazi pro pedagogické pracovniky Skoly, kteti se akce ucastni a predlozi k
podpisu fediteli Skoly. Podminky pracovni cesty jsou dany zékonikem prace v platném
znéni. Zaméestnancim podle n¢j nalezi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh. Vedouci
vyjezdu zpracuje predem kalkulaci vyloh zvlast pro zaky a zvlast pro pedagogicky
doprovod i s uvedenim zdrojt hrazeni vyloh — ptispévky rodicu, rozpocet Skoly,
sponzorské dary, ucelové dotace, apod.

6. Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojisténi pracovnikli vyslanych na zahrani¢ni
pracovni cestu - pojisténi lé¢ebnych vyloh v zahranici.

7. Vedouci akce zajisti pro dohled nad ucastniky dostateény pocet zletilych osob, stanoveny
s ohledem na charakter ¢innosti provadénych béhem akce a pravni ptedpisy (napf. s
kazdou tfidou nejméné dvé zletilé osoby, na kazdych 25 74kt nejméné jedna zletila
osoba, s ohledem na naro¢nost a charakter ¢innosti béhem akce ptipadné dalsi zletilé
osoby zdravotn¢ zplisobilé¢). Nejméné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem
Skoly. U osob, které nejsou zaméstnanci Skoly, shromdzdi jejich osobni tidaje nezbytné
pro uzavieni pracovné pravniho vztahu ke Skole.

8. Zaky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zadsadami bezpecného chovani, s moznymi riziky,
se kterymi se mohou zaci setkat ve skole, jejim okoli a pfi ¢innostech mimo Skolu (napf.
ohroZeni ze strany nezndmych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, nalezy nebezpecnych
predméti) a dal$Simi informacemi, které mohou mit bezpecnostné preventivni vyznam.
Dale vedouci akce zajisti pouceni zakii o pozarni ochrané, dopravni kazni, ochrané
ptirody, nebezpeci spojenymi s pobytem v piirodé, zdsadach slusného chovani.
Dokladem o prokazatelném pouceni 74kt je pisemny zdznam o pouceni (napf.: v tfidni
knize), ptilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, nebo je-li to odiivodnéno rizikem ¢innosti, budou znalosti ucastnikii
ovéteny. Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl organizuje vedouci vyjezdu
zejména pedagogicky dozor, vcetné nalezitého dohledu nad nezletilymi zéky, Zaklim
prokazatelné ud¢li pisemné pokyny, které kromé potieby ukdznéného chovani a
dodrzovani rezimu platného po dobu cesty zaméfi podle okolnosti na prevenci
moznych rizik, napft. z hlediska hygienického, dopravniho, pti koupani nebo pii
¢innostech, které by méli Zaci v pribc¢hu zdjezdu vykonavat, napf. pti odbornych
exkurzich. O konkrétnim pouceni bude pfed uskutecnénim vyjezdu potidi zapis
potvrzeny podpisy Gcastniki.

9. Zpracuje pisemnou informaci o akci pro rodice zaki a zavaznou piihlasku, ve které
uvede zejména stornovaci podminky pfi odhlaSeni Zédka z akce. Rodice pisemné
informuje o organizacnim zajiSténi akce, seznami je s rozpoctem, sdéli jim telefonické
kontakty na pedagogy, ktefi akci organiza¢né zajist'uji, pouci je o povinnosti informovat
Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh akce. Zajisti pisemny souhlas
zakonnych zastupct Zéka s Gcasti jejich ditéte na akci

10. Uzavie pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelati apod.

11. Zajisti dohled nad Z4ky po celou dobu konéani akce. Pokud mistem pro shromazdéni zakt
neni Skola, za¢ind dohled na ur€eném misté 15 minut pied za¢atkem akce. Po skonceni
akce dohled kon¢i na pfedem uréeném mist€ a v pfedem stanoveném Case. Misto a cas
shromazdeni zaku a skonceni akce oznami skola s dostatecnym predstihem zakonnym
zastupcum Zakii. Po schvéleni feditelem Skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych
pracovniki i jiné osoby, které jsou zletilé, pln€ zpusobilé k pravnim tkoniim a jsou v
pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt prokazatelnym zplisobem
pouceny o povinnostech pfi zajistovéani dohledu.

12. Zajisti dodrzovani dopravnich ptedpisii a psychohygienickych zasad (stifidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, ptizptisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim tucastnikiim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi zak, pfimétena zatéz zakd,...). Pedagogicti pracovnici a dalsi
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osoby zajist'ujici akci jsou povinni dbat na troven zdatnosti a zdravotniho stavu zak,
berou ohled na aktudlni podminky pocasi, zatazuji v€as a v pfimétené mite prestavky pro
odpocinek a obCerstveni.

13. Zajisti vybavenou Iékarnicku. Rovnéz zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci
byli seznameni vSichni ucastnici akce.

14. Seznam 74k s telefonickym kontaktem na rodice zakd.

15. Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupéni zakazano.
Koupani déti v ptirodé musi byt ptizptisobeno pocasi, fyzické zdatnosti déti a jejich
plaveckym schopnostem. Déti se mohou koupat jen za dohledu osoby ¢inné pfi
zotavovaci akci jako dohled. Dohled mtze vykonavat jen osoba, ktera je schopna
poskytnout zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobn¢ piedem ovéri
bezpec¢nost mista pro koupani, presné vymezi prostor, kde se zdci mohou pohybovat
(plavat) a ucini takova opatteni, aby mé¢l ptehled o poc¢tu koupajicich se zaka ve skupiné.
Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakt. Pro zaky skol a
tfid samostatn¢ urcenych pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami se tento pocet
idi zvlastnim predpisem. Po skonceni koupani skupiny zaki a v jeho prubéhu
pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zaki.

16. Bez zbytecného odkladu telefonicky informuje vedeni skoly o mimoradnych udalostech
behem akce, zejména zmeéné programu, trasy, casového planu.

17. Vedouci akce po skonceni zahrani¢niho vyjezdu zajisti vyuétovani akce, prokazatelnym
zpusobem s nim seznami zdkonné zastupce zaka, vrati nevycerpané financni prostiedky.
Zaznamy o vyuctovani uschova.

18. Zpracuje o akci propagacni material pouzitelny k propagacnim uceliim Skoly (Skolni
noviny, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

19. Dopravu sjedna u dopravce s ohledem na dale uvedené pozadavky na ptepravu,
overi registraci dopravce na jejich internetovych strankach a u Zivnostenského
rejstiiku, vyzada si reference, udaj o platné technické prohlidce autobusu a
opravnéni fidice.

Piiloha ¢. 2 — Informace a pisemny souhlas zakonného zastupce
Informace o akci

e Nazev a vzdélavaci cil akce:

e Zemé / mésta a termin:

e Doprava, ubytovani a zakladni program:

¢ Cena, rozsah zahrnutych sluzeb, zptisob platby a stornovaci podminky:
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Vedouci akce a sluzebni kontakt:

Misto a Cas srazu, odjezdu, névratu a predani zaki:

Pozadované cestovni a pojistné doklady:

Informace o ptipadném pozadavku cilové nebo tranzitni zemé na souhlas s vycestovanim
nezletilého:

Zpisob nahradniho vzd€lavani pro netcastnici se zaky:

Pisemny souhlas

J&, zakonny zastupce zaka [jméno, tfida], souhlasim s jeho i¢asti na vySe uvedeném zahrani¢nim
vyjezdu a potvrzuji pievzeti informace o jeho organizaci, cen¢, stornovacich podminkach,
pojistnych a cestovnich dokladech a pravidlech bezpe¢ného chovani.

Telefonni kontakt pouzitelny po dobu akce:
Datum a podpis zdkonného zéastupce:

Piiloha ¢. 3 — Zdravotni a medikacni informace pro akci (neverejna)

Jméno a piijmeni Zéka, tfida:

Informace vyznamné pro bezpecnou tGcast na konkrétni akci:

Alergie, omezeni nebo podpiirna opatfeni vyznamna pro bezpecnost:
Pravideln¢ uzivany 1€k, rezim uzivani a nezbytna pomoc dosp€lé osoby:
Postup pfi zhorSeni zdravotniho stavu:
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e Kontakt na zdkonného zastupce:
e Datum a podpis zdkonného zéstupce:

Ptiloha €. 4 — Osnova pouceni Zaki
Vedouci akce prokazatelné seznami zaky zejména s:
1. programem, trasou, pravidly piesunt a kontrolou poctu zaki;
2. bezpecnym chovanim v dopravé, v ubytovani, na vetfejnych mistech a pti konkrétnich
aktivitach;
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3. zdkazem uzivani alkoholu, tabakovych a nikotinovych vyrobki, jinych navykovych latek
a nebezpecnych predméti;

4. pravidly pohybu ve skupin¢, volného ¢asu, kontaktovani doprovodu a postupu pii
ztraceni kontaktu se skupinou;

5. ochranou cestovnich dokladl, pen¢z a osobnich véci;

6. postupem pfii Urazu, zdravotni potizi, ztraté¢ dokladu, mimotadné udalosti nebo kontaktu s
rizikovou osobou;

7. mistnimi riziky, kulturnimi pravidly, pravidly ubytovani a konkrétnimi zékazy;

8. povinnosti fidit se pokyny zaméstnanct Skoly a jinych ur¢enych doprovazejicich osob.

Datum pouceni Trida/skupina Poucil |Zaznam o seznameni Zaku
[doplnit] [doplnit] [doplnit] |[doplnit]

Piiloha ¢. S — Povéreni a rozdéleni ukoli osob ¢innych pri akci (nevefejnd)
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Osoba / . Cas nebo iisek ,

funkce Ukoly odpovédnosti Kontakt Zastupce

Vedouci akce celkove Hzent, kon‘Eakt 5¢ SVkVOIQu’ po celou dobu [doplnit] |[doplnit]
rozhodovani v mezich povéieni

Doprovod dohled, kontrola poctu, pouceni a . . )

skupiny komunikace se zaky [doplnit] [doplnit] [doplnit]

Zdravotni prvni pomoc a koordinace zdravotni [doplnit] [doplnit] [doplnit]

podpora pomoci

Finance a bezpecna sprava nezbytnych dokladi a . . .

doklady vdait [doplnit] [doplnit] [doplnit]

Kazda osoba pted zahdjenim akce potvrdi, ze byla sezndmena s pldnem, svymi tkoly a postupem
pi1 mimoiadné udalosti.

Priloha €. 6 — Zaznam o mimoradné udalosti (neverejna)
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Polozka Zaznam
Datum, Cas a misto [doplnit]
Dotc¢eny zak / skupina [doplnit v nezbytném rozsahu]
Popis udalosti a ptijata opatieni [doplnit]
Ptivolana pomoc a kontakty [doplnit]
Informovani vedeni skoly a zdkonného zéastupce [doplnit]
Zdravotni péce / zména programu / dalsi postup [doplnit]
Zpracoval [doplnit]
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Priloha €. 7 — Zprava a kontrolni seznam po navratu

Poznamka / napravné

Kontrolovana skutecnost Splnéno v

opatreni
Zpréava o prubehu akce predana fediteli [ano/ne] |[doplnit]
Vyuctovani provedeno a schvaleno [ano /ne] |[doplnit]

Zakonni zastupci informovéni o vyuctovani v

pfislu$ném rozsahu [ano/ne]  [doplnit]

Urazy a mimotadné udalosti fadné zaznamenany [ano/ne] |[doplnit]

Zjisténa rizika a napravna opatfeni vyhodnocena [ano /ne] |[doplnit]

Nezbytné osobni udaje a dokumenty bezpecné
ulozeny nebo vytazeny

Struéné hodnoceni vzdélavaciho prinosu, organizace, dopravy, ubytovani a doporuceni pro
dalsi akce:

[doplnit]

[ano/ne] |[doplnit]
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Priloha €. 8: Pravidla pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

pii zahrani¢nim vyjezdu Zaki

1) Zaci musi uposlechnout vSechny pokyny privodce a pedagogického dozoru

2) Zdravotni potizZe je nutné nahlasit pedagogickému dozoru, pravidelné uzivané 1éky
jsou zéci si povinni vzit s sebou v dostatecném mnozstvi.

3) V autobuse sedi zaci ukaznéné¢ (neklekaji nebo nestoupaji na sedacky, nestoji v ulicce,
nestrkaji z okénka ruce ani hlavu), udrzuji poradek a pti nocnim piejezdu dodrzuji

no¢ni klid.

4) Prestavky na cesté jsou planovany po 4 hodinach (na parkovistich s toaletami), mimo
urcené hodiny autobus zastavuje pouze pii akutni pottebe.

5) Na cestu do autobusu maji Zaci ptipraveny osobni doklady, penize, psaci a hygienické
potieby a jidlo na cestu tak, aby nebylo tieba béhem cesty vyndavat zavazadla

z tlozného prostoru autobusu.

6) Kazdy 74k musi mit stale pfi sob€ pritkazku o pojisténi 1écebnych vyloh v zahranici a
pas, ve kterém ma na listku napsanou adresu nebo telefonni ¢islo na ubytovani

( v pripad¢ ztraceni se ukaze policii).

7) Pii spolecné prohlidce bude oznamena trasa, po které se bude skupina pohybovat.

V ptipadé€ ztraceni se zak zlistane na misté, nesnazi se hledat sam cestu a vycka na
privodce, ktery se pro né¢ho vyda zpét.

8) Zaci nesmi svévolné opoustdt rodiny, u kterych jsou ubytovani.

9) Jakékoli problémy hlasi zaci pedagogickému dozoru, ktery podle zavaznosti projedna

problém s pritvodcem.

Pouceni o bezpecnosti
Vedouci akce prokazatelnym zptsobem pouci ucastniky akce:
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- Dohled nad zéky a jeho zajisténi
- Dopravni kazen
- pravidla poskytovani prvni pomoci

Pouceni zakli o bezpecnosti se zaméfuje zejména na tyto oblasti:

trasa, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (ptirodni rezervace,...),

zdravotni zpusobilost zakl - akce se mohou zucastnit pouze zaci zdravotné zpiisobili (vedouci
vyzaduje potvrzeni rodi¢t nebo zvlastni 1€kaiské potvrzeni podle narocnosti akce, zvazi, zda
se ji mohou zucastnit zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici,
alergici, apod.),

seznameni zaki s rezimem dne,

pouceni o bezpecnost a ochranu zdravi zakd, pozarni ochrané, dopravni kazni, ekologickych
pfedpist, nebezpeci pobytu v ptirod¢, zdsadach sluSného chovani, navstévnim fadu,
ubytovacim fadu, zakaz pozivani alkoholu a navykovych latek,

pravomoci dospélych osob zajistujicich akci pti vykonavani dohledu nad zaky, povinnost zaki
dbat pokynt téchto pracovnik,

dodrzovani ptredpist (dopravni kézen,...) a metodickych pokynd a zéasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, ptizpisobeni pohybovych cinnosti nejslabsim ucastnikiim, sledovani

r~rov o

zdravotniho stavu a potizi zakl, pfiméfend zatéz zaku,...),

podpis feditele Skoly

P¥iloha & 9: PLAN ZAHRANICNIHO ZAJEZDU
(zpracuje vedouci akce, ptelozi fediteli jako podklad pro schvaleni akce)
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Ttidy (pocet zakil)

Vedouci akce

Dalsi zaméstnanci Skoly urceni k zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Misto a ¢as odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi¢e pisemné informovani o zajisténi akce

Pisemny souhlas rodic¢l s ucasti ditéte na akci je zajiStén

Trasa vyletu/ Program zahrani¢niho zajezdu

Dopravni prostfedek /Dopravce

Adresa ubytovaciho zafizeni

Cisla mobilnich telefonti pracovnikl ¢innych na akci

Pouceni zakli o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

Prohlaseni zak. zastupct (bezinfek¢nost)

Smlouva s CK na pobyt a dopravu

W

Smlouva s CK pojisténi ucastnikii

Seznam 74k s tel. ¢isly zakonnych zastupct

Informace o zahrani¢nim zajezdu zfizovateli

Povinnosti vedouciho akce:

1. Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy.
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whw

N

9.

Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni kazni,
poskytovani prvni pomoci, organizacnim a ¢asovém pribéhu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifické predpisy podle charakteru akce a poucit o nich
zaky - zékaz rozdélavani ohnu v lese, pravidla pro pohyb v ptfirodnich rezervacich
¢i chranénych oblastech,...

Béhem celé akce fidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.
Zajistit dostateCnou informovanost rodict zaku.

Zajistit od rodi¢h prihlasku ditéte na akci véetné ozndmeni o jeho zdravotni
zpusobilosti.

Zajistit dostatecny dohled nad Zaky po celou dobu akce.

Narocnost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni péci nad ucastniky akce - 1€karnicka, kontakty na 1ékatskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodiciim a skole, zdznamy do knihy urazg,...
Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni $koly o mimotéadnych
udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.

10. Zjistit, zda jsou U€astnici pojisténi urazovym pojisténim, piipadné pojisténi sjednat.
11. Informace o zahrani¢nim zéjezdu ztizovateli

Datum

Podpis vedouciho akce

Schvalil dne

podpis feditele Skoly

Ptiloha ¢. 10 ZPRAVA O PRUBEHU zahraniéniho vyjezdu

Skolni rok
Trida:
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Pocet zaku:
Pedagogové skoly (jmenovité):

Externi zamé&stnanci (funkce):

Vyuctovani akce:

Doprava:

Ubytovani:

Strava:

Pojisténi:

Mzdy doprovazejicich osob nad tivazky:
Ostatni osobni naklady:

Odvody soc. a zdr. pojisténi:

Riizné:
Vydaje celkem:

Prispévek

- od rodict

- od zfizovatele

Piijmy celkem

S rozdilem bylo nalozeno:

S vyuctovanim byli rodi¢e seznameni dne:

Hodnoceni akce (iroven ubytovani, iroven stravy, vhodnost objektu pro pofadani akce, zda byly nutné dodatecné
vylohy, doporuceni pro dalsi obdobi, cenové relace, denni penze, nemocnost Géastnikt, prednasky, besedy, akce pro
zaky)

Piiloha ¢. 11: Povéieni

POVERENI
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K VYKONAVANI FUNKCE PRI ZAHRANICNIM VYJEZDU
ZAKU SKOLY

POVéi‘uji 000000000000000000000000000000000000000000000000000000 nar.: 0000000000000 00000000

jméno a pifijmeni zaméstnance

organizaci a vykonavanim funkce: nehodici se skrtnste)
a) vedouciho

b) pedagogického dohledu

zahrani¢niho vyjezdu zaku Skoly, ktery se kona v terminu

Jedna se o poznavaci zajezd do

Tuto funkci je nutné vykonévat tak, aby byl zajistén pobyt zakd,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi podle ptislusnych pravnich predpisti .

VeZIIN€dNne ....oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeenn..

Mgr. Zdenék MikoSka
teditel Skoly

Piiloha ¢ 11:Souhlas zakonného zastupce s vycestovanim nezletilé osoby
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V piipadé, Ze nezletilé dité cestuje v doprovodu jiné osoby nez je rodi¢ nebo zékonny zastupce,
vedouci akce ovéeri u zastupitelského ufadu navstévovaného statu, zda mimo platného cestovniho
dokladu nebude vyzadovan také pisemny souhlas rodict (zakonnych zastupcti) s cestou ditéte do
zahranici (viz nize ptilozeny navrh vzoru souhlasu v ¢eském a anglickém jazyce).

I v ptipadg, Ze tento doklad neni druhym statem vyzadovan, doporucuje MZV CR, aby pii kazdé
cesté nezletilého obana CR do zahraniéi bez doprovodu jeho rodi¢e nebo zakonného zastupce
méla doprovazejici osoba pisemny souhlas rodic¢e nebo zakonného zastupce s konkrétni cestou.
V pisemném souhlasu je vhodné dostatecné identifikovat dité 1 jeho doprovazejici osobu,
destinaci a termin cesty. Osoba, ktera pisemny souhlas udéluje, si necha uredné ovérit
podpis pod timto souhlasem. Lze rovnéz prilozit fotokopii rodného listu ditéte. Kromé Cestiny
se pisemny souhlas doporucuje vyhotovit také v cizim jazyce pouzitelném v destinaci, pro kterou
je urceny.

Souhlas zakonného zastupce s vycestovanim nezletilé osoby (DOC, 33 KB)

Consent Letter For Child Travelling Abroad (DOC, 33 KB)

Mgr. Zdenek Mikoska
reditel skoly

Souhlas zakonného zastupce s vycestovanim nezletilé osoby

Matka
ja: rodné cislo:
adresa:
telefon: e-mail:
Otec
ja: rodné cislo:
adresa:
telefon: e-mail:

Souhlasim s tim, aby moje dcera/miij syn:

jméno: rodné ¢islo:
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http://www.mzv.cz/public/27/9d/2e/2672197_1837178_Souhlas_zakonneho_zastupce_s_vycestovanim_nezletile_osoby.doc
http://www.mzv.cz/public/98/f8/b4/2672195_1837176_Consent_Letter_For_Child_Travelling_Abroad.doc

Zkladni skola Zlin, Kiby 4788, prispévkova organizace

adresa:

¢islo OP/pasu:

Vycestoval v doprovodu osoby:

jméno:

adresa:

¢islo OP/pasu:

cesta do:

za Ucelem:

rodné ¢islo:

vztah k ditéti:

béhem:
Vo ANE coiiiiiciicciieeies et
podpis osoby, ktera ud€luje souhlas
Consent Letter for Child Travelling Abroad
Mother
I: Birth Certificate
Registration No:
Address:
Telephone: e-mail:
Father
I: Birth Certificate
Registration No:
Address:
Telephone: e-mail:

Agree with travelling of my daughter/son:

Name:

Birth Certificate
Registration No:
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Zkladni skola Zlin, Kiby 4788, prispévkova organizace

Address:

ID No:

Person accompanying the child:

Name: Birth Certificate
Registration No:

Address:

ID No: Relationship to child:

Travelling to:

In purpose of:

Travel dates:

Signed in ......cccccevveeervennnen. date: ....ccoveevieineennen.

signature
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