Zakladni skola Zlin, Kiiby 4788, ptispévkova organizace

Zéakladni Skola Zlin, Kiiby 4788, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 26. SKOLNI VYLETY

Cj.: Spisovy znak Skarta¢ni znak 013/2026 A.l. Al0
Vypracoval: Mgr. Zden€k Mikoska, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zden¢k Mikoska, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva uinnosti ode dne:  [1.9 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Cl. 1 - Uéel, pisobnost a pravni ramec

1. Tato smérnice stanovi postup pii pfiprave, schvalovani, provedeni a vyhodnoceni
Skolniho vyletu a pfi zajiSt'ovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaku.

2. Smérnice se vztahuje na zaméstnance Skoly a na dalsi zaméstnance Skoly urcené k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi zaka pii akci.

3. Smérnice vychazi zejména ze Skolského zédkona, vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani, vyhlasky ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance
skol a skolskych zatizeni, a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazt déti, zakl a
studenttl, vSe ve znéni pozdé&jSich predpisii.

4. Skolni vylet je akci organizovanou $kolou, kterd méa vychovné-vzdélavaci uéel, je
pfedem schvélena feditelem Skoly a je organizacné pfipravena zplisobem
odpovidajicim v€ku, poctu, zdravotnim potfebdm a rozumové vyspélosti zaki,
dopravnim a dal§im rizikm.

Cl. 2 — Schvéleni a ptiprava akce

1. Skolni vylet se mize uskutednit pouze na zakladé pisemného schvéleni feditelem
Skoly. Vedouci akce predlozi fediteli nejpozdéji pét pracovnich dnti pied akci plan
vyletu podle ptilohy €. 1.

2. Reditel pisemné uréi vedouciho akce, ¢leny doprovodu a osobu zastupujici vedouciho
akce. Vedoucim akce je pedagogicky pracovnik skoly.

3. Plan vyletu obsahuje zejména vychovné-vzdélavaci cil, termin, trasu a ¢asovy
harmonogram, misto a ¢as srazu a ukonceni, seznam doprovazejicich zameéstnancti,
pocet zakt, zptisob dopravy, predpokladana rizika, opatfeni k jejich omezeni, zplisob
zajisténi prvni pomoci, kontakty pro mimofadnou udalost a finan¢ni radmec.

4. Vylet Ize uskutecnit jen tehdy, je-li zajiSténa ndhradni vyuka nebo jiny odpovidajici
vzdélavaci program pro zaky, ktefi se akce netcastni.

5. Vedouci akce bez zbyte¢ného odkladu oznami fediteli kazdou podstatnou zménu
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schvaleného programu, trasy, mista, dopravy, poctu ucastnikii nebo bezpecnostnich
podminek. Zménu lze provést jen tehdy, neohrozi-li bezpecnost zaki; vyzaduje-li to
jeji povaha, vedouci vyzada dodate¢ny souhlas feditele.

Cl. 3 - Informovani zakonnych zastupci a Géast zakd

1. Zakonni zastupci zakt obdrzi prokazateln¢ informace o cili, terminu, misté a case
srazu a ukonceni, doprave, programu, predpokladanych nakladech, zpisobu
kontaktovani vedouciho akce, nezbytném vybaveni a piipadnych specifickych rizicich.

2. Je-1li misto srazu nebo ukonceni mimo Skolu, Sskola oznami zakonnym zastupcim
misto a ¢as nejmén¢ 2 dny pred akei.

3. Utast zéka je podminéna pisemnym souhlasem zakonného zastupce. Souhlas se
ziskava na formulafi podle pfilohy €. 2 nebo jinym prokazatelnym zptisobem uréenym
Skolou.

4. Zakonny zastupce v souvislosti s ucasti zaka sd€luje pouze aktualni idaje nezbytné
pro bezpecné zajisténi akce, zejména vyznamna zdravotni omezeni, alergie, potiebu
individualniho postupu nebo kontakt pro naléhavou situaci. Skola tyto udaje
zpracovava pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou pro organizaci a
vyhodnoceni akce.

5. Vyzaduje-li konkrétni ¢innost zvlastni doklad o zdravotni zplisobilosti nebo jiné
podminky stanovené pravnimi ptedpisy, vedouci akce pfedem zajisti jejich splnéni.
Pro bézny skolni vylet se nevyzaduji udaje ani doklady, které nejsou pro bezpecné
zajisténi akce nezbytné.

Cl. 4 - Dohled, pocet doprovazejicich osob a jejich tkoly

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti akci mimo $kolu zajistuje skola svymi
zaméstnanci, vZdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

2. Na jednu osobu zajiStujici bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki nesmi pfipadnout vice
nez 25 zakl. Vyjimku mize s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zak stanovit feditel; vyjimka musi byt soucasti pisemného schvaleni akce a
musi byt odivodnéna.

3. Zamgéstnance Skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem, 1ze k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zakt urcit jen tehdy, je-li zletily a pln¢ svépravny. Vedouci akce jej
pred akci prokazatelné pouci o povinnostech pii vykonu dohledu; o pouceni se
provede zaznam.

4. Vedouci akce pted zahdjenim akce rozd¢li tkoly mezi doprovazejici zaméstnance,
zejména dohled nad skupinou, pfesuny, néstup a vystup z dopravnich prostiedk,
kontrolu poctu zaki, prvni pomoc, komunikaci s vedenim Skoly a se zdkonnymi
zastupci.

5. Vedouci akce a doprovazejici zaméstnanci vykonavaji dohled aktivng po celou dobu
akce. Pfi pfesunech a ¢innostech se zvySenym rizikem organizuji skupinu tak, aby
m¢éli prehled o zacich a mohli v€as reagovat na zménu situace.

6. Pokud misto srazu neni Skola, dohled za¢inad na ur¢eném misté 15 minut pred
oznamenym ¢asem srazu. Dohled kon¢i na predem ur¢eném misté a v pfedem
stanoveném case, ktery byl ozndmen zdkonnym zastupctim.
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Cl. 5 — Bezpeénostni opatieni a pouceni

1. Vedouci akce vyhodnoti pied akci rizika vyplyvajici zejména z trasy, dopravy,
prostiedi, pocasi, planovanych ¢innosti, véku a potieb ucastniki. Podle vysledku
stanovi opatieni k jejich omezeni a promitne je do planu akce.

2. Pred zahajenim akce vedouci akce prokazateln€ pouci zaky ptfiméiené jejich véku a
planované ¢innosti. Pouceni se zaméti zejména na organizacni pravidla, bezpecny
pohyb a piesuny, pravidla v dopravnich prostfedcich, chovani na navstivenych
mistech, komunikaci pii ztrat€ kontaktu se skupinou, zakaz uzivani alkoholu a jinych
navykovych latek, ochranu zdravi a postup pii mimotadné situaci.

3. Doprovazejici zaméstnanci se pied akci seznami s planem akce, rozdélenim ukold,
riziky, postupem pii mimotadné udélosti, umisténim Iékarnicky a dostupnymi
kontakty. O seznameni se provede zdznam.

4. Cinnost se piizptsobuje aktualnim povétrnostnim podminkam, fyzické zdatnosti,
zdravotnimu stavu a individudlnim pottebam Zzakt. Vedouci akce zajisti pfiméiené
ptestavky, pitny rezim, moznost odpocinku a pfipadnou Gpravu programu.

5. Koupéni, vodni aktivity, horolezecké ¢innosti, cyklistika, zimni sporty, ndvstévy
provozi s mimofadnymi riziky a jiné specializované ¢innosti se konaji pouze podle
samostatné schvaleného planu, ktery stanovi konkrétni bezpec¢nostni podminky,
potiebny dohled, odbornou zptisobilost a vybaveni.

Cl. 6 - Doprava a presuny

1. Zptsob dopravy se voli s ohledem na bezpecnost, vék Gcastnikll, asovy harmonogram
a charakter trasy. Vedouci akce zajisti, aby kazdy Gc€astnik byl pfed pfesunem poucen
o pravidlech bezpecného chovani v pouzitém dopravnim prostifedku a pii nastupu,
vystupu a prechazeni komunikaci.

2. Je-li doprava zajiStovana smluvnim dopravcem, Skola ji objedna u dopravce
opravnéného k poskytovani sjednané dopravy. Ve smluvnim vztahu se vymezi
zejména trasa, termin, pocet cestujicich, misto nastupu a vystupu, kontakt pro
mimoftadnou situaci a odpovédnost dopravce za splnéni pravnich povinnosti pfi
preprave.

3. Vedouci akce neshromazd’uje ani nepiedava ridi¢i osobni udaje ucastnikli a kontakty
na zakonné zastupce, pokud to neni nezbytné pro konkrétni mimotadnou situaci nebo
nevyplyva-li to z pravniho pfedpisu. Pro mimotadnou situaci mé vedouci akce
zabezpeceny seznam ucastnikl a nezbytné kontakty u sebe nebo u povéteného clena
doprovodu.

4. Pti ptepravé se dodrzuji pokyny dopravce a platna pravidla silni¢niho provozu.
Doprovazejici zaméstnanci kontroluji organizovany néstup a vystup, ptiméiené véku
zakl bezpecné pouzivani dostupnych bezpecnostnich prvkil a pravidelné oveéruji pocet
ucastniki.

Cl. 7 - Prvni pomoc, mimoradné udalosti a trazy
1. Vedouci akce zajisti dostupnou a vybavenou pfenosnou 1ékarni¢ku a mobilni telefon s
ulozenymi dilezitymi kontakty. Obsah 1ékarnicky se fidi traumatologickym planem
Skoly a vyhodnocenim rizik akce; bézna lékarnicka neobsahuje 1é¢iva uréenad k
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volnému podavani zakam.

2. Pfi tirazu nebo nédhlém zhorSeni zdravotniho stavu zaméstnanec zajisti bezpecnost
mista, poskytne prvni pomoc v rozsahu svych znalosti a vybaveni, podle zavaznosti
ptivola zdravotnickou zachrannou sluzbu a bez zbyte¢né¢ho odkladu informuje
vedouciho akce a zdkonného zéastupce zaka. Dale postupuje podle traumatologického
planu skoly a pokynt zdravotnické zachranné sluzby.

3. Pti zdvazné, hromadné nebo jiné mimotadné udalosti vedouci akce bez zbyte¢ného
odkladu informuje vedeni Skoly. Zajisti bezpe¢nost skupiny, potiebnou soucinnost
slozkam integrovaného zachranného systému a informovani zakonnych zastupcii v
koordinaci s vedenim Skoly.

4. Kazdy traz zéka se zapiSe do knihy urazt v souladu s pravnimi ptedpisy. Vyzaduje-li
to povaha urazu, skola vyhotovi, pfeda, hlasi a zasle zdznam o tGrazu podle vyhlasky o

rowr

evidenci trazu déti, zaku a studentu.

Cl. 8 - Finance, pracovni cesty a dokumentace

1. Pfed akci vedouci akce predlozi finan¢ni ramec akce ke schvaleni. Vybér pené¢znich
prosttedkl od zékonnych zéstupci, jejich evidence, Uhrada nakladd, vytctovani a
vraceni ptipadného preplatku se provadé€ji podle pravidel hospodateni skoly.

2. Pracovni cesta zaméstnanct a cestovni ndhrady se fesi podle zakoniku prace,
pracovniho zafazeni zaméstnance, podminek vyslani a vnitinich pravidel Skoly pro
cestovni nahrady. Nejde automaticky o pracovni cestu jen z diivodu konani vyletu
mimo Skolu.

3. Vedouci akce preda po skonceni vyletu fediteli nebo uréenému zaméstnanci
vyuctovani, struc¢nou zpravu o priabéhu akce, zdznamy o urazech ¢i mimoradnych
udalostech a navrhy na pfipadnd preventivni opatieni, a to nejpozdéji do [doplni
§kola] pracovnich dni.

4. Dokumentace akce se uklada v souladu se spisovym fadem a spisovym a skartaénim
planem Skoly. Osobni a zdravotni idaje se uchovavaji pouze po nezbytnou dobu a
oddélené od bézné dokumentace, je-li to nutné pro jejich ochranu.

Cl. 9 — Zavéreéna ustanoveni

1. Vedouci akce odpovida za uplnost ptedlozené dokumentace, organizaci akce v mezich
schvaleného planu a za bezodkladné hlaSeni mimotadnych udalosti. Ostatni
doprovazejici zaméstnanci odpovidaji za fadny vykon jim sveéfenych ukolda.

2. Zaméstnanci budou s touto smérnici prokazatelné sezndmeni. Smérnice je dostupna na
[sborovna / elektronické tlozisté].

3. Zmeény této smérnice se provadéji pisemnymi, ¢islovanymi dodatky.

4. Dnem G&innosti této smérnice se rusi smérnice ,,Skolni vylety* u¢innd od 17. 4. 2018.

ptilohy:
1. Plan Skolniho vyletu

2. Pouceni o bezpecnosti
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Seznameni pracovniki Skoly
Zprava o konéni vyletu

Vybaveni 1ékarnicky
Souhlas zdkonnych zastupct

I

Mgr. Zden¢k Mikoska
reditel skoly

Priloha €. 1 — Plan Skolniho vyletu

Udaj

Vyplni vedouci akce

Ttida / skupina, pocet zaki

Vychovné-vzdélavaci cil akce

Termin

Vedouci akce a telefonni kontakt

Zastup vedouciho a telefonni kontakt

Dalsi doprovazejici zaméstnanci a rozdé€leni ukola

Pomér poctu zaki a osob zajistujicich dohled

Vyjimka z poctu 25 zakt na osobu a jeji odivodnéni

ne / ano — odivodnéni:

Misto a Cas srazu

Misto a ¢as ukonceni

Trasa a ¢asovy harmonogram

Doprava / dopravce

Program a navstivena mista

Piedpokladana rizika a piijata opatfeni

Zajisténi prvni pomoci, 1ékéarnicka, nejblizsi dostupna odborna pomoc

Zajisténi nahradni vyuky pro neucastniky

Datum a zptisob informovani zakonnych zastupcti

Predpokladané naklady a zptisob financovani

Pouceni Zakl provedeno dne / kym

Pouceni doprovazejicich zaméstnancti provedeno dne / kym

Datum: Podpis vedouciho akce:

Schvalil feditel Skoly dne: Podpis:
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Priloha €. 2 — Souhlas zakonného zastupce a nezbytné informace

Nazev akce:

Termin:

Misto a ¢as srazu:

Misto a ¢as ukondeni:

Vedouci akce a kontakt:

Jméno a piijmeni zaka: Trida:

Potvrzuji, ze jsem byl/a informovan/a o programu, organizaci, pfedpokladanych nakladech a
nezbytném vybaveni akce. Souhlasim s ucasti svého ditéte na uvedené akci.

Pro bezpecné zajisténi akce sd€luji tyto nezbytné informace o zdravotnich omezenich,
alergiich, nutnosti individualniho postupu nebo jinych okolnostech podstatnych pro bezpecnost
ditéte:

Kontakt pro naléhavou situaci: jméno telefon

Datum: Podpis zakonného zastupce:
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Piiloha ¢. 3 — Zaznam o pouceni Zakii a doprovazejicich zaméstnanci

Akce

Datum

Osoba,
pouceni
provedla

ktera

Obsah pouceni / specificka rizika

Podpisy nebo odkaz
na prokazatelny
zaznam

Pouceni zaka

organizace, dohled, doprava, rizika
trasy a prostiedi, nouzovy postup,
zékaz navykovych latek, pravidla
chovani

Pouceni
doprovodu

plan akce, ukoly, dohled, prvni
pomoc, kontakty, mimofadné
udalosti, ochrana tdajti
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Priloha ¢. 4 — Zprava a vyictovani po skondeni akce

Polozka Zaznam

Akce, datum, tfida / skupina

Skute¢ny pocet ucastnikii

Prtbéh akce a odchylky od planu

Urazy, mimotadné udalosti a piijata opatieni

Navrhy na prevenci a zlepseni

Piijmy a vydaje podle dokladii

Preplatek / nedoplatek a zpisob vypotadani

Datum piedani vyuctovani skole

Vedouci akce
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